
 

                    ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมข้าราชการ / พนกังาน  สํานักปลัดฯ 

ประจําเดือนเมษายน  ครั้งที่  4/2561  
   วันที่    30   เมษายน    2561  เวลา   09.00   น. 

ณ  ห้องประชมุ ชั้น 3   องค์การบริหารสว่นจังหวัดเพชรบูรณ ์
------------------------------------------- 

ระเบยีบวาระที่ 1 เรื่องทีป่ระธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบยีบวาระที่ 2 เรื่องรบัรองรายงานการประชุม 
   -ฝ่ายเลขาฯได้จัดส่งเอกสารให้ทุกฝ่ายเรียบร้อยแล้ว   ต้ังแต่วันที่  4  เมษายน 2561 
   ซึ่งประกอบด้วย  3 ส่วน คือส่วนของรายงานการประชุม  มีจํานวน 16 หน้า ส่วนที่สอง 

เป็นสรุปผลการปฏิบัติงานของทุกฝ่าย   จํานวน  33  หน้า  และส่วนที่สามเป็นสรุปผล 
การประชุม  จํานวน   1  หน้า  รวมทั้งหมด   50   หน้า 
-สามารถตรวจสอบรายงานการประชุมดังกล่าว   ได้ที่ Website    
ช่ือ http://www.phetchabunpao.go.th/permanent   หัวข้อ   รายงานการประชุม  

   -รับรองรายงานการประชุมฯ   ครั้งที่ 3/2561    
ระเบยีบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 
   ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์

1.ให้ดําเนินการสรุปประเด็นสําคัญ/วิเคราะห์ ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับเครื่องลงคะแนน 
  เลือกต้ังเสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณา 

   ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1.ให้ปรับปรุงราชพฤกษ์รีสอร์ท โดยให้ศึกษาแนวทางในการจัดทําศูนย์การเรียนรู้ฯ เพื่อให้ 
   ประชาชนได้รับความรู้ และสามารถใชป้ระโยชน์จากศูนย์ดังกล่าว 
2.ให้จัดทําบอรด์ตารางการขอใช้ห้อง/หอประชุม โดยให้มีการลงทะเบียนและมีการ 
  ควบคุมดูแลให้เป็นระบบ 
3.ให้ประสานแขวงการทางเพชรบูรณ์ เพื่อหาแนวทางรื้อถอนซุ้มเฉลิมพระเกียรติฯ   
  ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 

ระเบยีบวาระที่ 4 เรื่องแจ้งใหท้ีป่ระชุมทราบ 
   4.1 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
         - กลุ่มงานธุรการ 
          - กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
          - กลุ่มงานงบประมาณและพัสดุ 
          - กลุ่มงานแผนงาน 
                   - กลุ่มงานเลขานุการ 

       - กลุ่มงานการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
4.2 ฝ่ายนิติการและพาณิชย์ 

          - กลุ่มงานนิติการ 
          - กลุ่มงานการพาณิชย์ 

http://www.phetchabunpao.go.th/permanent


  

 
 
                                                  4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว… 
 
 
 
 
 
4.3 ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

          - กลุ่มงานพัฒนาและสง่เสริมการท่องเที่ยว 
          - กลุ่มงานอาคารสถานที่ 

       - กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
          - กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

4.4 ฝ่ายพัฒนาสังคม 
         - กลุ่มงานพัฒนาสังคม  
         - กลุ่มงานสาธารณสุข 
         - กลุ่มงานส่งเสริมคุณภาพชีวิต 

ระเบยีบวาระที่ 5 เรื่องพิจารณา / หารือ 

ระเบยีบวาระที่ 6 อื่น ๆ 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดือน  สิงหาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 25 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน     17  ครั้ง คิดเป็น 68.00  เปอร์เซ็นต์ (น้อยกว่า 1.57 ) 



  

2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน      9  ครั้ง คิดเป็น  36.00 เปอร์เซ็นต์ (น้อยกว่า 24.87 ) 
 

เดือน  กรกฎาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 23 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน     16  ครั้ง คิดเป็น 69.57  เปอร์เซ็นต์ (มากกว่า 29.57 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน     14  ครั้ง คิดเป็น 60.87  เปอร์เซ็นต์ (มากกว่า   0.87) 
 
เดือน  มิถุนายน 60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 20 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน     8   ครั้ง  คิดเป็น 40 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า 20.87 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน   12   ครั้ง  คิดเป็น 60 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า  5.22  ) 
 
เดือน พฤษภาคม  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 23 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน  14    ครั้ง  คิดเป็น 60.87 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า 28.60 ) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน  15    ครั้ง  คิดเป็น 65.22 เปอร์เซ็นต์  (น้อยกว่า   3.20 ) 
 
เดือน เมษายน  60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 19 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน 17    ครั้ง  คิดเป็น 89.47  เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า 77.93) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน 13    ครั้ง  คิดเป็น 68.42  เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า  6.88) 
 
เดือน มีนาคม 60   มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน  13   ครั้ง  คิดเป็น 50.00 เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า 11.54) 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน  16   ครั้ง  คิดเป็น 61.54 เปอร์เซ็นต์  (มากกว่า 15.39) 
 
เดือน กุมภาพันธ์ 60  มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์ (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน  10   ครั้ง คิดเป็น 38.46 เปอร์เซ็นต์ 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน  12   ครั้ง  คิดเป็น 46.15 เปอร์เซ็นต์ 
 
เดือน มกราคม 60  มีผู้เข้าเยี่ยมชมเว็ปไซต์  (จากผู้เข้าร่วมประชุม จํานวน 26 คน) 
1.รายงานการประชุมฯ  จํานวน 14  ครั้ง  คิดเป็น 53.85 เปอร์เซ็นต์ 
2.สรุปผลการประชุมฯ   จํานวน 18  ครั้ง  คิดเป็น 69.23 เปอร์เซ็นต์ 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
   
  เรื่องสืบเนื่อง 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1. ใหแ้ต่ละฝ่ายนําเสนอ สรปุข้อมูลการบรหิารงบประมาณ  ในความรับผิดชอบของฝ่าย เช่น งบประมาณที่ต้ังไว้   
ใช้ไป  คงเหลือเท่าไหร่ 
 -………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ใหส้รุปจํานวนศาลาประชาคมทั้งหมดทีอ่ยู่ในความรับผิดชอบ  ของสํานักปลัดฯ  พร้อมดูกรอบและโครงสร้าง 
การปฏิบัติงาน เพื่อมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบให้ชัดเจน 
 ศาลาประชาคมที่อยู่ในความรับผิดชอบของสํานักปลัดฯ มทีั้งหมด จํานวน  4  แห่ง  ดังนี้ 
 1. ศาลาระชาคม   อําเภอหนองไผ่   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
    -อยู่ระหว่างดําเนินการ   อนุญาตให้ศูนยก์ารศึกษานอกโรงเรียน  อ.หนองไผ่  ยืมใช ้
 2. ศาลาประชาคม อําเภอวิเชียรบุรี   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
              -ปัจจุบันอนุญาตให้ที่ว่าการอําเภอวิเชียรบุรี       ยืมใช้/ดูแล   เมื่อวันที ่1 มกราคม 2561 
 3. ศาลาประชาคม อําเภอเขาค้อ   (รับโอนจากกองแผนฯ เมื่อวันที่ 4 พ.ย.56) 
 4. ศาลาประชาคม อําเภอวังโป่ง   (รับโอนจากกองพัสดุฯ เมื่อวันที่ 7 พ.ค.57) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อการประชุมคราวที่แล้ว เราได้มีการประชุมกันเมื่อวันที่ 6 มีนาคม 2561 และในวันเดียวกัน
ฝ่ายเลขา ได้จัดทําสรุปผลการประชุมและรายงานผู้บังคับบัญชาทางไลน์เรียบร้อยแล้ว  ในวันที่  12  
มีนาคม  2561  ได้จัดส่งเอกสารเกี่ยวกับการประชุมฯให้ หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย พร้อมทั้งขอความร่วมมือ
จากคุณดนัยฤทธิ์ นํารายงานการประชุม และสรุปผลการประชุมลงในเว็บไซต์ของ อบจ.เพื่อให้ผู้ที่
เก่ียวข้องได้ตรวจสอบการประชุมดังกล่าว 

และได้เข้าไปเยี่ยมชมเว็ปไซต์ดังกล่าว ปรากฏว่ามีผู้เข้าเยี่ยมชม สรุปรายงานการประชุม  
จํานวน  6 ครั้ง และ รายงานการประชุม จํานวน 8 ครั้ง(คราวที่แล้ว รายงาน 8 ครั้งสรุป 4ครั้ง) 
ไม่มีผู้ที่เก่ียวข้องขอแก้ไขรายงานการประชุมแต่อย่างใด  
ขออนุญาตทา่นประธานสรุปประเด็นสาํคัญในการประชุมคราวที่แล้วให้ที่ประชุมได้รับทราบ 

คร่าวๆดังนี ้
  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  

1. ให้ประสานกองการเจ้าหน้าที่ กรณขี้าราชการบรรจุใหม่จะต้อง  ได้รับการติดตาม ควบคุม และ 
ประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

2. ให้ดูกรอบเกี่ยวกับงานพสัดุของฝ่ายพฒันาและส่งเสริมการท่องเทีย่ว  โดยอ้างเหตุผลและ 
ความจําเปน็  เพื่อใหเ้กิดความคล่องตัวในการบริหารจัดการภายในของฝ่าย 

3. ให้ทําหนังสือรายงานข้อเท็จจริงเก่ียวกับศาลาประชาคมเสนอผู้บังคบับัญชาตามลาํดับชัน้ 
4. การรายงานแผนการใช้จา่ยเงนิ   ในการประชุมคราวหน้าให้รายงานสรปุยอดคงค้าง  

ค่าตอบแทน อสม.ด้วย 
5. ให้เขยีนกรอบแนวทางการจัดทํากิจกรรมโครงการ 5 ส  ของสํานักปลัดฯ เพื่อกําหนดเป็นตัวชีวั้ด 

โดยให้ทุกฝ่ายทําความสะอาดบริเวณสถานที่ทํางานของตนเอง  
  ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์

1. การออกหน่วยโครงการบําบัดทุกข์  บาํรุงสขุฯ  นโยบายของจงัหวดัเพชรบูรณ์  ให้หัวหนา้ 
ส่วนราชการออกหน่วยบริการด้วยตนเอง  หากมีความจาํเปน็ที่ไม่สามารถออกหน่วยบริการ  ได้ให้มอบหมายให้ 



  

ผู้รักษาราชการแทนหรือผู้ทีส่ามารถตัดสนิใจได้  ออก หน่วยบริการแทน  สําหรบัการออกหน่วย ครั้งที่ 5/2561  
นายกฯ มอบหมายให้หัวหน้าสํานักปลัดฯออกหน่วยแทน  ครั้งต่อไปให้เจา้หน้าทีผู่้รับผิดชอบ เป็นผู้กําหนดให้ 
หัวหน้าส่วนราชการ เข้าร่วมออกหน่วยบริการผลัดเปลีย่นหมุนเวียนกันไป 
  -โครงการบาํบดัทุกข์ บํารุงสขุฯ ในเดือนเมษายน ฝา่ยนิติการได้ประสานผู้อํานวยการกองคลังเพื่อ
เขา้ร่วมออกหน่วยเปน็ทีเ่รียบร้อยแล้ว และได้ทําหนังสือเสนอนายกฯอนุญาตเรียบร้อยแล้วคะ 

2. การสาํรวจความพร้อมและการประชาสัมพันธเ์ครื่องลงคะแนนเลือกตั้งให้แก่ผู้บรหิารท้องถิน่ฯ 
ให้ฝ่ายนิติการฯ ประสาน กกต.จังหวัดเพชรบูรณ์  และหน่วยงานทีเ่ก่ียวข้อง เชน่ กองกิจการสภา เม่ือกําหนดวนัได้
แล้ว  ให้ทําหนังสือเสนอนายกฯพิจารณา 
  -ได้ดําเนนิการเตรียมความพร้อมเก่ียวกับเครื่องลงคะแนนเลือกตั้ง  โดยเชิญข้าราชการ/พนักงาน 
เข้าร่วมฟังการบรรยายการใช้เครื่องลงคะแนนจากเจา้หน้าที่ กกต.จว.พช. ในวนัที่ 28  มีนาคม ที่ หอประชุม 
อบจ.พช. 
  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

ให้ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว  ประสานกองชา่ง ติดตามเรื่องการซ่อมแซม  
ปรับปรุงอนสุรณ์สถานเมืองราด 
  ฝ่ายพัฒนาสังคม  
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