
คําขึ้นตน สรรพนาม คําลงทาย และคําที่ใชในการจาหนาซอง 
ผูรับหนังสือ คําขึ้นตน สรรพนาม คําลงทาย คําที่ใชในการจาหนาซอง 

1. พระราชวงศ     
 1.1 พระบาทสมเด็จ ขอเดชะฝาละอองธุลีพระบาท ใตฝาละอองธุลีพระบาท ควรมิควรแลวแตจะทรง  
  พระเจาอยูหัว ปกเกลาปกกระหมอม  พระกรุณาโปรดเกลา  
  ขาพระพุทธเจา (ออกชื่อ ขาพระพุทธเจา โปรดกระหมอม ขอเดชะ  
 เจาของหนังสือ) ขอพระราชทาน  ขาพระพุทธเจา (ลงชื่อ) (หรือจะ  
 พระบรมราชวโรกาสกราบบังคม    เอาคําวาขอเดชะมาไวทายชื่อ
 ทูลพระกรุณาทราบฝาละออง-   เจาของหนังสือก็ได) 
 ธุลีพระบาท   ขอพระราชทานทูลเกลา 
 1.2 สมเด็จพระบรม ขอเดชะฝาละอองธุลีพระบาท ใตฝาละอองธุลีพระบาท ควรมิควรแลวแตจะทรง ทูลกระหมอมถวาย ขอเดชะ 
  ราชินีนาถ ปกเกลาปกกระหมอม  พระกรุณาโปรดเกลา  
  ขาพระพุทธเจา (ออกชื่อ ขาพระพุทธเจา โปรดกระหมอม ขอเดชะ  
 เจาของหนังสือ) ขอพระราชทาน  ขาพระพุทธเจา (ลงชื่อ) (หรือจะ  
 พระราชวโรกาสกราบบังคมทูล    เอาคําวาขอเดชะมาไวทายชื่อ
 ทราบฝาละอองธุลีพระบาท   เจาของหนังสือก็ได) 
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 1.3 สมเด็จพระบรมราชิน ี     
  สมเด็จพระบรมราชชนนี ขอพระราชทานกราบบังคมทูล ใตฝาละอองพระบาท ควรมิควรแลวแตจะทรงพระ- ขอพระราชทานกราบบังคมทูล 
  สมเด็จพระยุพราช ......................................................  กรุณาโปรดเกลาโปรดกระหมอม (ระบุพระนาม) ............................ 
  (สยามมกุฎราชกุมาร) (ออกพระนาม) ............................ ขาพระพุทธเจา ขาพระพุทธเจา (ลงชื่อ)  
  สมเด็จพระบรมราช- ทราบฝาละอองพระบาท    
  กุมาร ี     
 1.4 สมเด็จเจาฟา ขอพระราชทานกราบทูล ใตฝาพระบาท ควรมิควรแลวแตจะโปรดเกลา ขอพระราชทานกราบทูล 
 (ออกพระนาม) ............................  โปรดกระหมอม (ระบุพระนาม) ............................ 
 ทราบฝาพระบาท ขาพระพุทธเจา ขาพระพุทธเจา (ลงชื่อ)  
 1.5 พระบรมวงศ ขอประทานกราบทูล ใตฝาพระบาท ควรมิควรแลวแตจะโปรดเกลา ขอประทานกราบทูล 
  ชั้นพระองคเจา (ออกพระนาม) ............................  โปรดกระหมอม (ระบุพระนาม) ............................ 
 ทราบฝาพระบาท ขาพระพุทธเจา ขาพระพุทธเจา (ลงชื่อ)  
 1.6 พระเจาวรวงศเธอ กราบทูล ...................................... ฝาพระบาท ควรมิควรแลวแตจะโปรด กราบทูล ...................................... 
  (ที่มิไดทรงกรม    (ออกพระนาม) ...........................  (ระบุพระนาม) ............................ 
  พระอนุวงศ ชั้น ทราบฝาพระบาท (ชาย) เกลากระหมอม   
  พระวรวงศเธอ     (หญิง) เกลากระหมอมฉัน
  (ที่ทรงกรม)     
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 1.7 พระอนุวงศ ทูล .............................................. ฝาพระบาท ควรมิควรแลวแตจะโปรด ทูล ................................................ 
  ชั้นพระวรวงศเธอ  (ออกพระนาม) ........................... (ชาย) กระหมอม  (ระบุพระนาม) ............................ 
  (ที่มิไดทรงกรม) ทราบฝาพระบาท (หญิง) หมอมฉัน   
 1.8 พระอนุวงศ ทูล .............................................. ฝาพระบาท แลวแตจะโปรด ทูล ................................................ 
  ชั้นหมอมเจา  (ออกพระนาม) .......................... (ชาย) กระหมอม  (ระบุพระนาม) ............................ 
  (หญิง) หมอมฉัน   
     
2. พระภิกษุ     
 2.1 สมเด็จพระสังฆราชเจา ขอประทานกราบทูล ใตฝาพระบาท ควรมิควรแลวแตจะโปรดเกลา ขอประทานกราบทูล 
 (ออกพระนาม)........................... ขาพระพุทธเจา โปรดกระหมอม (ระบุพระนาม)........................... 
 กราบทูล ....................................    
 2.2 สมเด็จพระสังฆราช กราบทูล .................................... ฝาพระบาท ควรมิควรแลวแตจะโปรด กราบทูล 
  (ชาย) เกลากระหมอม  (ระบุพระนาม)........................... 
    (หญิง) เกลากระหมอมฉัน  
 2.3 สมเด็จพระราชาคณะ นมัสการ ..................................... พระคุณเจา ขอนมัสการดวยความเคารพ นมัสการ ..................................... 
  รองสมเด็จพระราชาคณะ  กระผม - ดิฉัน อยางยิ่ง  
 2.4 พระราชาคณะ นมัสการ ..................................... พระคุณทาน ขอนมัสการดวยความเคารพ นมัสการ ...................................... 
  กระผม - ดิฉัน อยางสูง  
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 2.5 พระภิกษุสงฆทั่วไป นมัสการ ..................................... ทาน - ผม - ดิฉัน ขอนมัสการดวยความเคารพ นมัสการ .................................... 
     
3. บุคคลธรรมดา     
 3.1 ประธานองคมนตรี     
  นายกรัฐมนตรี     
  ประธานรัฐสภา     
  ประธานวุฒิสภา กราบเรียน ขาพเจา - กระผม - ผม - ดิฉัน - ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง กราบเรียน 
  หรือประธานสภา   ทาน  
  ผูแทนราษฎร     
  ประธานศาลฎีกา     
 3.2 บุคคลธรรมดา เรียน ขาพเจา - กระผม - ผม - ดิฉัน - ขอแสดงความนับถือ เรียน 
  นอกจาก 3.1  ทาน   
หมายเหตุ (1) ผูที่เชิญกระแสพระบรมราชโองการไปยังผูใด ไมตองใชคําลงทายในหนังสือนั้น 
   (2) คําที่ใชในหนังสือพระราชวงศ และพระภิกษุ ตาม 1 และ 2 ใหใชคําราชาศัพท หรือถอยคําสุภาพ ซึ่งเปนไปตามขนบธรรมเนียม ประเพณี หรือตามที่ 
    ทางราชการกําหนด 
   (3) ในกรณีที่มีหนังสือถึงผูรับระบุเฉพาะตําแหนง ใหใชคําขึ้นตน สรรพนาม คําลงทาย และคําที่ใชในการจาหนาซองตามตําแหนง 




