
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   โทร.  201                       

ที่   พช 51001.1/ว  วันที่    7     ตุลาคม   2559    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  กันยายน  2559 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   กันยายน   2559                     
ครั้งที่  9/2559   เมื่อวันที่  5  ตุลาคม  2559  เวลา 09.00 น.  ณ  ห้องประชุม  2   องค์การบริหารส่วน              
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  กันยายน  2559   มาเพือ่ทราบและดําเนินการ 
  1. ใหส้ํานักปลดัฯ สรรหาบุคลากรเพื่อดูแลผู้บังคับบัญชา 

2. หนังสือแจ้งเวียนเพื่อทราบ/ถอืปฏิบัติ ให้กองราชการดําเนินการแจ้งเวียน  ยกเว้น เรื่องที่ต้อง 
ใช้ดุลยพินิจ 

3. ใหม้ีการปรบัเทคนิคการนําเสนอพาวเวอร์พ๊อย  การนําเสนอรายงานการประชุมหัวหน้าส่วน 
ราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 

4. ใหทุ้กฝ่าย ปรับปรุงการนําเสนอข้อมูลรายงานการประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ ให้เป็นระบบ 
5. การรายงานผลการปฏิบัติงานของฝ่ายให้นําเสนอเฉพาะที่เป็นประโยชน์และประเด็นสําคัญ 

ของการปฏิบัติงานเท่านั้น รายละเอียดเหมือนเดิม 
6. ใหข้้าราชการ/พนักงาน หัวหน้าฝ่าย หัวหน้ากลุ่มงาน จัดทําและส่งแผนการปฏิบัติงาน 

ประจําปี 2560 ของตนเองนําเสนอหัวหน้าสํานักปลัดฯ  ภายในวันที่  14  ตุลาคม  2559 
7. ใหทุ้กคนจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานประจําปี ตามหน้าที่ที่รับผิดชอบ ส่งกองการเจ้าหน้าที่  

ภายในวันที่ 20 ตุลาคม 2559 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1.ให้วางระบบการติดตามตรวจสอบการซ่อมบํารุงรถยนต์ส่วนกลาง 

ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. การจัดทําวารสาร “เพชรบูรณ์นิวส์” การผลิตสื่อความถี่ให้ได้เดือนละ 1 ฉบับ โดยเขยีนกรอบ 

การปฏิบัติงาน และเชิญผู้ที่เกีย่วข้องประชุมซักซ้อมความเข้าใจ ภายในสปัดาห์หน้า 

ฝ่ายพัฒนาสังคม 
1. การแพทยฉ์กุเฉิน ให้เริม่ดําเนินการเสนอคําขอ ภายในวันที่ 6 ตุลาคม 2559  
2..ฝ่ายพัฒนาสังคมให้ปรับปรุงการนําเสนอสถิติข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน อสม. 

โดยเปรียบเทียบจากข้อมูลเดิม 
  

พงศ์พล  แสนนอก 
                           (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
                        หัวหน้าสํานักปลัดฯ 
 


