
 

 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ    ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์                 

ที่   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันที่     31     พฤษภาคม     2559    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจําเดือน  พฤษภาคม  2559 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีได้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   พฤษภาคม   2559                     
ครั้งที่  5/2559   เมื่อวันที่  30  พฤษภาคม   2559  เวลา 09.00 น.  ณ  ห้องประชุม  ช้ัน 3  องค์การบริหารส่วน           
จังหวัดเพชรบูรณ์  จึงขอส่งสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  พฤษภาคม  2559   มาเพื่อทราบและดําเนินการ 

1. แจ้งเลื่อนการประชุมหัวหน้าส่วนราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 
2. นโยบายผู้บริหารให้มีการติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
3. ใหทุ้กฝ่าย  สรุปข้อมูลโครงการฯ  นําเสนอหัวหน้าสํานักปลัดฯ ภายในวันพุธที่ 1 มถิุนายน 

2559  
ยกเว้นฝ่ายพัฒนาสังคม ใหส้รปุนําเสนอ  ในวันพุธที่  15 มถิุนายน 2559 

4. ข้อตกลงตัวช้ีวัดที่มีเง่ือนไขของเวลา ใหน้ํามารายงานในที่ประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ 
ด้วย 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1. การตรวจรับวัสดุคอมพิวเตอร์ เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องให้กรรมการตรวจรับ ตรวจก่อนการ 

ส่งของให้ผู้ใช้ทกุกรณี  หากมกีรณียกเว้นต้องแจ้งกรรมการฯ ทราบด้วย 
2. ใหทุ้กฝ่ายแยกการใช้วัสดุประเภทหมึกพิมพ์  ส่งฝ่ายบรหิารงานทั่วไป ภายในวันที่   

3 มิถุนายน 2559 

  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. ทุกงาน ทุกกิจกรรม/โครงการ  ต้องมีการจัดทําข้อมูลสถิติ พร้อมเปรียบเทียบข้อมูลย้อนหลัง 

  ฝ่ายพัฒนาสังคม 
1. ให้จัดทําแบบใบสําคัญการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน อสม. 

 
                                                          พงศ์พล  แสนนอก 

           (นายพงศ์พล  แสนนอก) 
  หัวหน้าสํานกัปลัดฯ 

 
 


