
 บันทกึขอความ 
สวนราชการ    ฝายบริหารงานท่ัวไป   สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ                                           

ท่ี   พช ๕๑๐๐๑.๑/ว  วันท่ี          พฤษภาคม     2559    

เรื่อง   สงสรุปผลการประชุมประจําเดือน  เมษายน  2559 

เรียน หัวหนาฝายทุกฝาย  ในสังกัดสํานักปลัดฯ   

            ตามท่ีไดประชุม  ขาราชการ / พนักงานสํานักปลัดฯ   ประจําเดือน   เมษายน   2559                     
ครั้งท่ี  4/2559   เม่ือวันท่ี  29  เมษายน    2559  เวลา 09.00 น.  ณ  หองประชุม  ชั้น 3  องคการบริหารสวน              
จังหวัดเพชรบูรณ  จึงขอสงสรุปผลการประชุม ประจําเดือน  เมษายน  2559   มาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

1. ใหทุกฝายพิจารณาโครงการท่ีกองแผนฯ ไดทําประชาคมแลว และตรวจสอบวาโครงการ 
ไหนท่ีเปนประโยชนและสามารถจัดทําได  โดยใหมีเอกสารการประชุม  เพ่ือยืนยันวามีการใชประโยชนจริงๆ  
และตองเปนไปตามข้ันตอนและระเบียบของทางราชการ 

2. ใหทุกฝายจัดทําแผนการใชจายเงินของแตละฝาย สงฝายบริหารงานท่ัวไป  
 3. การเสนอแฟมเรื่องตางๆ ใหเจาของเรื่องติดตามแฟมท่ีเสนอ ใหเปนไปตามระเบียบงาน 

สารบรรณ 
 4.. ใหทุกคนกลับไปศึกษารายละเอียดตัวชี้วัด 

ฝายบริหารงานท่ัวไป 
   1. กลุมงานงบประมาณและพัสดุ การนําเสนอในรูปแบบกราฟ  ใหเสนอคาเฉลี่ยเปรียบเทียบ 
เปนรายเดือน 

  ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
1. การอัดคลิปเสียงกิจกรรม/โครงการ   เม่ือจัดทําเสร็จแลวใหนําไปปรับระดับเสียง 

ใหสมํ่าเสมอ 
2. การนําเสนอขอมูลแผนการแกไขปญหาภัยแลง ขอมูลตองครบถวน  และควรมีขอมูล 

เชิงสรุปนําเสนอ 
3. กรณีกองราชการท่ีจะนําเรื่องเสนอเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ 

คอมพิวเตอร เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ ตองสงเรื่องใหสํานักปลัดฯ  ตรวจสอบความถูกตองทุกครั้ง 

  ฝายพัฒนาสังคม 
1. การออก  อสม.สัญจร  ใหมีการลงไปติดตามตรวจสอบเอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน  

ของ อสม.ท่ีใชประกอบการเบิกจายคาตอบแทน 
2. งบประมาณตามขอบัญญัติเพ่ือจัดซ้ือเครื่องคัดกรองโรค ใหนําเสนอผูบริหารเพ่ือยกเลิก 

เนื่องจากยังไมมีเหตุผลความจําเปนในการจัดซ้ือ 
3. การจัดอบรม กิจกรรม/โครงการ ใหดําเนินการใหเปนไปตามหลักสูตร เชน ตองมีการประเมิน 

ตัวชี้วัด ความคิดเห็นของผูอบรมตอกิจกรรม ฯลฯ พรอมสรุปรายงานเสนอ 

 
                                                          พงศพล  แสนนอก 

           (นายพงศพล  แสนนอก) 
   หัวหนาสํานักปลัดฯ 

 


