
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ    ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์                 

ที่   พช  51001.1/- วันที ่  7    เมษายน   2559   

เรื่อง   สรุปผลการประชุมประจําเดือน   มนีาคม   2559 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 

            ตามท่ีได้ประชุมข้าราชการ / พนักงาน  สํานักปลัดฯ   ประจําเดือน  มีนาคม  2559 
ครั้งที่  3/2558  เมื่อวันที่   30  มีนาคม  2559  เวลา  09.00  น.  ณ  ห้องประชุมช้ัน  3   องค์การบริหาร
ส่วน             จังหวัดเพชรบูรณ์  ฝ่ายเลขาฯ ได้ดําเนินการจัดทํารายงานการประชุมดังกล่าว  เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
เรียนมาพร้อมน้ี   โดยมีประเด็นและสาระสาํคัญ  สรุปได้ดังน้ี 

1. ให้ทกุฝ่ายรายงานกิจกรรม/โครงการ ทีจ่ะต้องดําเนินการในเดือนเมษายน 2559 
2. ให้เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องกับการเบิกจ่ายเงิน   ศึกษาหลกัเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน 

ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
3. ทุกฝ่ายจะต้องรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือนในที่ประชุม ตามตัวช้ีวัด 
4. การติดตามเรื่องต่างๆ ให้ทําเป็นหนังสือ เอกสารหลักฐานเชิงประจักษ์ 
5. ให้หัวหน้าฝา่ย ทุกฝ่ายประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ/พนักงานจ้าง ในสังกัด  

ให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่   31 มีนาคม 2559  

ฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 

1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเรียนรู้ และศึกษารายละเอียด การลงระบบ  E-GP เพ่ือให้เข้าใจในหลักการ 

ทั้งหมด 

ฝ่ายพฒันาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
1. การนําเสนอสถิติข้อมูล  การให้บริการต่างๆ  ในรูปแบบแผนภูมิ/กราฟ  ให้เพ่ิมข้อมูลปี 59  

เปรียบเทียบด้วย 
2. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ สรุปรายละเอียดการจัดทําวารสาร “เพชรบูรณ์นิวส์”  

เสนอหัวหน้าสํานักปลัดฯ 
ฝ่ายพฒันาสังคม 
1. กรณีการจัดกิจกรรม/โครงการ ให้ปรับปรุงการบริหารจัดการ การเตรียมขั้นตอนความพร้อม  

ในด้านต่างๆ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
2. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ประสานฝ่ายเลขาฯ ของศูนย์บริการจดทะเบียนแรงงานคนต่างด้าว   

พร้อมรายงานความคืบหน้าให้นายกฯ ทราบ 

              สําหรับกําหนดการประชุม  ประจําเดือนเมษายน   2559   ครั้งที่ 4/2559   ในวันศุกรท์ี่ 
        29  เมษายน  2559  เวลา   09.00  น.   ณ  หอ้งประชุม  ช้ัน 3   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

                                                         พงศ์พล  แสนนอก 

(นายพงศ์พล  แสนนอก) 
หัวหน้าสํานักปลัดฯ 

 


