
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   โทร.  201                                           

ที ่  พช 51001.1/ว 109 วันที ่    8     พฤษภาคม    2561    

เรื่อง   ส่งสรปุผลการประชุมประจ าเดือน  พฤษภาคม  2561 

เรียน หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ในสังกัดส านักปลัดฯ   

            ตามทีไ่ด้ประชุม  ข้าราชการ / พนักงานส านักปลัดฯ   ประจ าเดือน    เมษายน   2561                     
ครั้งที่  4/2561   เมื่อวันที่   30   เมษายน  2561   เวลา   09.00 น.  ณ   ห้องประชุม ชั้น 3 องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์  สรุปประเด็นข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  1. การรายงานผลการปฏิบัติงาน ให้ยึดแผนการปฏิบัติงานขององค์กร มาเป็นตัวก าหนด  
และให้รายงานให้เป็นไปตามแผนการด าเนินงาน  ตามแผนการใช้จ่ายเงิน  และตามหน้าที่ความรับผิดชอบ 
ของแต่ละฝ่าย  
                    2. ให้หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานของแต่ละฝ่ายให้เป็นไปตามแผนการ 
ปฏิบัติงานและตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายของแต่ละฝ่าย 

ฝ่ายนิติการและพาณิชย ์
มอบหัวหน้าฝ่ายนิติการฯ ด าเนินการเขียนแผนการปฏิบัติงานในการออกหน่วยโครงการ 

บ าบัดทุกข์ บ ารุงสุขฯ  โดยมอบหมายภารกิจแก่ผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน และให้สรุปผลการปฏิบัติงานหลังจาก
ด าเนินการแล้วเสร็จ 
  ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 

การริเริ่มการจดัการขยะ ลดการเผาเศษใบไม้ เศษหญ้า  สร้างปุ๋ย ในการจัดท า “เสวียน” 
เจ้าหน้าที่จะต้องเขยีนแผนให้ผู้ปฏิบัติด าเนินการให้ชัดเจน 

  จึงเรียนมาเพื่อแจ้งให้ข้าราชการ/พนักงาน  ในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

 
 

  พงศ์พล  แสนนอก 
                    (นายพงศ์พล  แสนนอก) 

                   หัวหน้าส านกัปลัดฯ 
 

 


