
 หนา   ๔๑ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   มกราคม   ๒๕๕๓ 
 

 

ระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

เพื่อใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาตและการบริการขอมูลขาวสารของราชการที่อยูใน
ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว 
และสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิ 
ของประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับ 
การจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  
ประกอบมาตรา  ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  
พ.ศ.  ๒๕๔๖  องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  วาดวยขอมูล
ขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ใหยกเลิกระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  วาดวยขอมูลขาวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 

ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๔ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  

ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
“องคการบริหารสวนจังหวัด”  หมายความวา  องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
“สวนราชการในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  สวน  กองหรือหนวยงานที่มีฐานะเทียบเทากอง

ในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารและสวนราชการในสังกัด
องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
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“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัด
เพชรบูรณ  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

“นายกองคการบริหารสวนจังหวัด”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัด

เพชรบูรณ 
“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 
“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
ขอ ๖ ใหนายกองคการบริหารสวนจังหวัดรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจ 

ออกประกาศหรือคําส่ังเพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหนายกองคการบริหารสวนจังหวัด

มีอํานาจวนิิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 

 

 

ขอ ๗ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัด  ประกอบดวย 
(๑) รองนายกองคการบริหารสวนจังหวัด  คนที่  ๑ ประธานกรรมการ 
(๒) รองประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัด 
 เพชรบูรณ  คนที่  ๑ รองประธานกรรมการ 
(๓) ผูอํานวยการกองกิจการสภา  ฯ กรรมการ 
(๔) ผูอํานวยการกองแผนและงบประมาณ กรรมการ 
(๕) ผูอํานวยการกองคลัง กรรมการ 
(๖) ผูอํานวยการกองชาง กรรมการ 
(๗) ผูอํานวยการกองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม กรรมการ 
(๘) หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน กรรมการ 
(๙) ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ กรรมการ/เลขานุการ 

(๑๐) หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
 เพชรบูรณ กรรมการ/ผูชวยเลขานุการ 
(๑๑) หัวหนาฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว กรรมการ/ผูชวยเลขานุการ 
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ขอ ๘ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 

(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต 

และการบริการขอมูลขาวสาร 

(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 

(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร

ที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ จัดเก็บไว 

ที่องคการบริหารสวนจังหวัด  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่น

ของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร   

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ

ตามระเบียบนี้ 

(๘) แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด  ๆ   ตามที่

คณะกรรมการมอบหมาย 

(๙) เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

(๑๐) ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกองคการบริหารสวนจังหวัดมอบหมาย 

ขอ ๙ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่ งหนึ่ ง 

ของกรรมการทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม 

ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมากกรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
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ขอ ๑๐ ใหนําความในขอ   ๙   มาใชบัง คับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือ

คณะทํางานที่คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 

ขอ ๑๑ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนจังหวัด

กอนจึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 

หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๒ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัดข้ึนอยูในความ

รับผิดชอบควบคุมดูแลของสํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  เพื่อใหบริการขอมูล

ขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  

รวมทั้ง  ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

หมวด  ๓ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๓ ใหสวนราชการในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบ 

ใหเปนไปตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 

(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสาร 

ที่อาจมีคําส่ังใหเปดเผยก็ได 

ใหสวนราชการในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยัง 

ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัด  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 
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ใหสวนราชการในสังกัด จัดใหมี เจ าหนาที่ควบคุม   ดูแล   การตรวจสอบติดตาม 
และประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปน
ปจจุบันอยูเสมอ  รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความ
ครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ซ่ึงไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่สวนราชการในสังกัดสงมาให 
ตามขอ  ๑๓  วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหสวนราชการในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสง
ใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๓  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือ 
ไมเปดเผยเมื่อมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว 

หมวด  ๔ 
การขอตรวจดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 

 

 

ขอ ๑๕ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร
ที่ต้ังแสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๖ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง   
ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบที่องคการบริหารสวนจังหวัดกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูล
ขาวสารหรือเขียนข้ึนเองโดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสาร 
ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครอง 
หรือควบคุมดูแลของสวนราชการในสังกัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร 
ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนขาราชการไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูอนุญาตและลงนาม
ในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล 
และตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ ๑๗ ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น
ซ่ึงอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการในสังกัดใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอเรื่อง
ไปยังหนวยงานนั้น   พรอมทั้ งแนะนําใหผู ย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวย 
หากประสงค 
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ใหหัวหนาสวนราชการในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยให

ขาราชการไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตเปนขอมูล

ขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับซ่ึงตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับ 

ของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยได

หรือไม  ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัย

ตอไป 

ขอ ๑๘ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด 

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา 

ที่กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๙ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําส่ัง

พรอมเหตุผลใหผูย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง 

ไมอนุญาตดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหสวนราชการในสังกัดดําเนินการใหบริการโดยปฏิบัติตามกฎหมาย 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 

ขอ ๒๑ ขอมูลขาวสารที่อ ยูในระหวางการดํา เนินการใหศูนยขอมูลข าวสารหรือ 

สวนราชการในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับ 

ตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผย

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๙  เห็นวาเปนเร่ือง 

ที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๒๒ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ

เกี่ยวขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย

ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวนั้นดวย 
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ขอ ๒๓ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ 

ที่องคการบริหารสวนจังหวัดกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติ 

ตามระเบียบของทางราชการ 

ขอ ๒๔ การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูล

ขาวสารของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่องคการบริหารสวนจังหวัดกําหนด  โดยความเห็นชอบ

ของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลังวาดวย 

เงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

หมวด  ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

 

 

ขอ ๒๕ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายใน

กําหนดระยะเวลา  ดังนี้ 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาหรือขอสําเนา 

ที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 

วันทําการที่ไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ 

สวนราชการในสังกัดใหสวนราชการในสังกัดที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหได  จะตอง

ดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่รับคําขอ 

(๓) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายใน  ๑๕  วัน  จะตองแจงใหผูขอขอมูลทราบภายใน  ๑๕  วัน  รวมทั้งแจงกําหนดวันที่จะดําเนินการ

แลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 
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หมวด  ๖ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๒๖ ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  ต้ังอยูที่สํานักงาน
องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  เลขที่  ๓๖  หมูที่  ๕  ตําบลสะเดียง  อําเภอเมือง  จังหวัดเพชรบูรณ  
รหัสไปรษณีย  ๖๗๐๐๐  หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร  ๐ - ๕๖๗๒ - ๓๐๒๐  ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  
Phet_pao@hotmail.com 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๙  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
อัครเดช  ทองใจสด 

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 


