
รายงานการประชุมประจําเดือน  เมษายน  สํานักปลัดฯ 
คร้ังท่ี  4 / 2554     เม่ือวันท่ี  11  เมษายน    2554    เวลา  09.00 น. 
ณ  หองประชมุเล็ก ชั้น 2    องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  

----------------------------------------------- 
ผูมาประชุม 1 นายพงศพล แสนนอก ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดฯ 
 2 นางชุติมา ปองกัน ตําแหนง นักบริหารงานทั่วไป 7 
 3 นางกมลวรรณ นามวงษ ตําแหนง นักบริหารงานทั่วไป 7 
 4 นายวิชัย ผดุงนึก ตําแหนง นักบริหารงานทั่วไป 7 
 5 นางไพศาล พรหมเศรณ ี ตําแหนง จนท.บริหารงานทั่วไป 7ว 
 6 นางสาวทิพากร สุทธิ ตําแหนง บุคลากร 6ว 
 7 นางสาวศรีสุดา อินทะ ตําแหนง เจาพนกังานธรุการ 6 
 8 นางแพทอง บุญจันทร ตําแหนง เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 6ว 
 9 นายสมบูรณ ฤทธิ์เลิศ ตําแหนง เจาพนกังานธรุการ 6 
 10 นางเตือนใจ  คําตื้อ ตําแหนง เจาพนกังานธรุการ 6 
 11 นางน้ําผ้ึง ฟกศรี ตําแหนง บุคลากร 6ว 
 12 นางจินตนา เทียมเมือง ตําแหนง นิติกร 6 
 13 นางสาวนันทวัน จันชนะ ตําแหนง เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 5 
 14 นางอุทัย สุวรรณ ตําแหนง เจาหนาทีต่รวจสอบภายใน 5 
 15 นายอนนัต แสงจันทร ตําแหนง นิติกร 5 
 16 นางสาวรัชดาภรณ อินทรศร ตําแหนง เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 5 
 17 นางสาวแสงเดือน ตนทับทิมทอง ตําแหนง บุคลากร 4 
 18 นางสาววัชรี อังศุเกษตร ตําแหนง นักวิชาการประชาสัมพันธ 3 
 19 นายธนัฒพร จันทรจอม ตําแหนง ชางไฟฟา 3 
 20 นางสาวธนาภา อุตมอาง ตําแหนง เจาพนกังานการเงินและบัญชี3 
 21 นายดนัยฤทธ์ิ พิลา ตําแหนง เจาหนาที่ระบบคอมพิวเตอร3 
 22 นางสาวบุญศริิ โตสมภพสันต ิ ตําแหนง นักพัฒนาชุมชน 4 
 23 นางจินตนา พรเจริญ ตําแหนง เจาพนกังานธรุการ 2 
 24 นายสุนทร วรครุธ ตําแหนง ผช.เจาพนักงานธุรการ 
 25 นายจกัรพงศ รังเจริญ ตําแหนง พนักงานคอมพิวเตอร 
 26 นางสาวเกศสดุา กาสา ตําแหนง บริกร 
 27 นางสาวณฐัธยาน ทัดชอมวง ตําแหนง ผช.จพง.สงเสริมการทองเที่ยว 
 28 นางสาวจงจติต บุดดา ตําแหนง ผช.เจาหนาที่ตรวจสอบภายใน 
 29 นายอาทิตย ทวีสวย ตําแหนง ชางไฟฟา 
 30 นางสาวสมถวลิ อรรถพร ตําแหนง พนง.ประชาสมัพันธ 
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 31 นางวาสนา ผองสุข ตําแหนง บริกร 
 32 นางสาวณัฏฐปวีร อนุวงศ ตําแหนง พนักงานคอมพิวเตอร 
 33 นายอุดร ดีธรรมมา ตําแหนง พนักงานคอมพิวเตอร 

 34 นางสาวธนัญญา ศรีบุตรา ตําแหนง พนักงานคอมพิวเตอร 
 35 นางสาวชรินดา คําอินทร ตําแหนง พนักงานทําความสะอาด 
 
เปดประชุมเวลา  09.00 น. 
ระเบียบวาระที่ 1  เร่ืองที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
ประธาน  - ขอเชิญพนักงานใหมแนะนําตัวดวยครับ 
นายอุดร สวัสดีครับ ผมช่ือ นายอุดร  ดีธรรมมา  ตําแหนง พนักงานคอมพิวเตอร  จบการศึกษา

จากมหาวิทยาลัยราชภัฎเพชรบูรณ  บานอยูที่ตําบลวังกวาง  อําเภอน้ําหนาว  จังหวัด
เพชรบูรณ เคยทํางานที่รานเพชรบูรณคอมพิวเตอร  ทํางานเกี่ยวกับซอมเครื่อง
คอมพิวเตอร  และดูแลหลังการขาย  ขอบคุณครับ 

นางสาวธนัญญา สวัสดีคะ ดิฉันชื่อ นางสาวธนัญญา  ศรีบุตรา ตําแหนง  พนักงานคอมพิวเตอร   
จบการศึกษาจากมหาวิทยาลัยราชภัฎเพชรบูรณ  บานอยูที่ ตําบลบานกลาง  อําเภอ                
หลมสัก   จังหวัดเพชรบูรณ   เคยทํางานอยูที่บริษัทเวอร เ อ็นเตอร เทนเมนท                
ชองบางกอกทูเดย   กรุงเทพมหานคร  ความสามารถพิเศษเลนดนตรี ขอบคุณคะ 

นางสาวชรินดา  สวัสดีคะดิฉันชื่อ นางสาวชรินดา  คําอินทร  ตําแหนง พนักงานทําความสะอาด 
ขอบคุณคะ 

ประธาน ยินดีตอนรับพนักงานใหมทั้งสามทาน 
 - ขอแจงที่ประชุมทราบวา   เมื่อวันที่  28   มีนาคม   2554   ไดเขารวมประชุม   ณ  

หองประชุมเขาคอ  ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ  ประเด็นการประชุม มติ ครม.มองวา
ทองถ่ินซื้อเครื่องมือเกี่ยวกับอิเลคทรอนิกส โดยเฉพาะคอมพิวเตอรหลากหลาย
รูปแบบ  การควบคุมดูแลเปนไปไดยาก ครม.จึงมีมติใหกระทรวงมหาดไทยแตงตั้ง
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงานในสังกัด
กระทรวงมหาดไทย  โดยไดออกคําสั่งไปแลว เมื่อ ป 53 แตไมสามารถขับเคลื่อนได
เพราะคณะกรรมการไมเขาใจเจตนารมณที่แทจริงของคําสั่งวามีบทบาทหนาที่มาก
นอยแคไหน  เพราะการออกคําสั่งครั้งแรกเปนการแตงตั้งคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอรจังหวัดเพชรบูรณ  จึงไปครอบคลุมหนวยงานและสังกัด
กระทรวงทบวงกรมอื่นซึ่งไมตรงกับจุดประสงค   เพราะหลักเกณฑนี้คือมาตรการ
ปองปราบในการจัดระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงมหาดไทย  จึงเปลี่ยนชื่อเปน
คณะกรรมการบริหารการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงานในสังกัด
กระทรวงมหาดไทย โดยมีผูวาราชการจังหวัด เปนประธาน ในขอบเขตตรงนี้ผมคิดวา
จะนําเขาที่ประชุมประจําเดือนหัวหนาสวนราชการดวย เพราะวาเปนเรื่องที่เกี่ยวของ 
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กับ อบจ.  สําหรับขอบเขตอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการระดับจังหวัดคือ กรณีใน
การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ไมเกิน 5 ลานบาท จะตองผานคณะกรรมการชุดนี้  แต
กรณีวงเงินเกิน 5 ลานบาทใหนําเสนอคณะกรรมการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ
กระทรวงมหาดไทย  สําหรับหนาที่ของคณะกรรมการระดับจังหวัดใหมีอํานาจเชิญ
หัวหนาสวนราชการหรือเจาหนาที่ผู เกี่ยวของมาชี้แจงขอมูลหรือนําเอกสารมา
ประกอบตามความจําเปน  มีอํานาจแตงตั้งอนุกรรมการหรือคณะทํางานชวยเหลือ
คณะกรรมการตามความจําเปน  ในสวนขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ
โครงสรางของคณะอนุกรรมการ มีนายกองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ                
เปนประธาน   มีปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  มีหัวหนาสวนงาน หรือ
หัวหนาสํานักปลัด เปนกรรมการ  มีหัวหนากลุมงานขอมูลสารสนเทศในองคกรนั้น ๆ 
ที่มีความรูดานคอมพิวเตอรเปนกรรมการรวม ใหมีหัวหนากลุมงานขอมูลสํานักงาน
จังหวัดเปนเลขาฯ เพื่อพิจารณาการจัดซื้อคอมพิวเตอร    
-ในสวนของสํานักปลัดฯ ฝากใหทุกฝายตรวจสอบวาวัสดุอุปกรณที่เขาขายการจัดหา
และการบริหารระบบคอมพิวเตอรมีอะไรบาง  โดยใหยอนกลับไปดูแผนการจัดซื้อ
ของแตละฝายในป 55 

ระเบียบวาระที่ 2  เร่ืองรับรองรายงานการประชุม 
ประธาน  รับรองรายงานการประชุมฯ 

ระเบียบวาระที่ 3  เร่ืองสืบเนื่อง 
ประธาน  1.ฝายที่ยังไมไดดําเนนิการจดัทําสรุปปริมาณการปฏิบัตงิานยอนหลัง  3 ป  

 ( 2551-2553 )  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จและสงภายในวันที่ 10   
มีนาคม 2554 
- ทุกฝายดําเนนิการเรียบรอยแลว 
2. ใหงานเลขานุการนายกฯ ติดบอรดประกาศรายละเอยีดการเสนอขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ ประจาํป 2554 เพื่อใหผูที่สนใจไดรับทราบโดยทั่วกัน 

   - ดําเนินการเรียบรอยแลว 
ระเบียบวาระที่ 4    เร่ืองแจงใหท่ีประชุมทราบ 
คุณชุติมา  ฝายบริหารงานทั่วไป  งานที่ไดรับมอบหมายมีดังนี้ 
(หัวหนาฝายฯ)  1.  กลุมงานธุรการ   
 มีหนังสือรับ - สง   เดือน  มีนาคม  2554   ทั้งหมด  1,816  ฉบับ  แยกออกดังนี้ 
  (1)  ทะเบียนหนังสือสงภายนอก   467 ฉบับ 
  (2)  ทะเบียนหนังสือสงภายใน    38 ฉบับ 
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(3)  ทะเบียนหนังสือเวียนภายใน    58   ฉบับ 

 (4)  ทะเบียนหนังสือเวียนภายนอก    32 ฉบับ 
 (5)  ทะเบียนออกเลขคําส่ัง    65   ฉบับ 
 (6)  ทะเบียนรับหนังสือทั่วไป               682  ฉบับ 
 (7)  ทะเบียนหนังสือรับรอง     9       ฉบับ 
 (8)  ทะเบียนรับวิทยุ      - ฉบับ 
 (9)  นําสงจดหมายทางไปรษณีย              465 ฉบับ 
 แยกเปนหนังสือของสํานักปลัดฯ ดังนี้ 
 หนังสือเขาสํานักปลัดฯ                            424        ฉบับ 
 หนังสือเขาฝายบริหารงานทั่วไป                 89        ฉบับ 
  หนังสือเขากลุมงานธุรการ  36         ฉบับ 
     เปรียบเทียบหนังสือเขาภายนอก 

เดือน  กุมภาพันธ  2554  มีหนังสือเขา    651 ฉบับ 
เดือน  มีนาคม  2554  มีหนังสือเขา    682 ฉบับ 

                                         สรุปเดือน  มีนาคม  มากกวาเดอืน  กุมภาพันธ  จํานวน  31  ฉบับ  คิดเปน 4.54 % 
เปรียบเทียบหนังสือเขาสํานักปลัดฯ 
เดือน  กุมภาพันธ  2554 มีหนังสือเขา 413 ฉบับ 
เดือน  มีนาคม  2554 มีหนังสือเขา 424 ฉบับ 
สรุปเดือน  มีนาคม  มากกวาเดือน กุมภาพันธ  จํานวน  11  ฉบับ คิดเปน 2.59 % 
ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
1. จัดทําและสรุปรายงานการประชุมประจําเดือน มีนาคม  2554  จํานวน  1  ครั้ง 
2. จัดทําคําส่ังอยูเวรยามรักษาการณสถานที่ราชการ   ประจําเดือนเมษายน 2554   
    จํานวน 1  คร้ัง 
3. จัดทําหนังสือรับรองสิทธิการเบิกคารักษาพยาบาล   จํานวน  4   ราย 
ปฏิทินการปฏิบัติงานในเดือนเมษายน  2554 
1.จัดทําคําส่ังอยูเวรยามรักษาการณสถานที่ราชการ  ประจําเดือน  พฤษภาคม  2554 
2. จัดทําและสรุปรายงานการประชุมประจําเดือน เมษายน   2554    จํานวน 1 คร้ัง 
 

  2.  กลุมงานบริหารงานทั่วไป   ผลการปฏิบัติงานในเดือน   มีนาคม   2554 
 2.1 มีหนังสือเขาทั้งหมดจํานวน   51   เร่ือง   ปฏิบัติแลวเสร็จ   51   เร่ือง   เพิ่มขึ้นจาก 
   เดือนกอน  23  ฉบับ  คิดเปน 82.14%   และจัดทําหนังสือสงภายนอก   ภายใน   และ 

     หนังสือแจงเวียน    จํานวน   17   เร่ือง   เพิ่มขึ้นจากเดือนกอน  8  ฉบับ 
  คิดเปน  88.89%     ซ่ึงสรุปผลการปฏิบัติงานไดดังนี้.- 
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1.จัดทําฎีกาเบิกคาสาธารณูปโภค  สาธารณูปการ  จํานวน  5  ฎีกา  ประกอบดวย 

                1.1 คาโทรศัพท   จํานวน  2  ฎีกา    เปนเงิน    7,204.58 บาท 
 1.2 คาไปรษณีย จํานวน  1  ฎีกา  เปนเงิน  28,339.00 บาท   
 1.3 คาโทรคมนาคม  จํานวน  2  ฎีกา เปนเงิน  19,049.50 บาท 

2.จัดทําฎีกาหักสงเงินสมทบผูประกันตน  เดือน  มีนาคม 2554 จํานวน  2  ฎีกา  
ประกอบดวย 

 2.1ฎีกาเบิกเงินงบประมาณที่  200/2554  ลว. 1 มี.ค. 54 เปนเงิน  67,641.- บาท 
2.2ฎีกาเบิกเงินนอกงบประมาณที่  25/2554 ลว. 1 มี.ค.54 เปนเงิน   363.- บาท 

รวมเปนเงินทั้งสิ้น  68,004.- บาท  และนําสงเงินสมทบฯ  ใหสํานักงานประกันสังคม
จังหวัดเพชรบูรณเรียบรอยแลว   

3.งานรับรองคณะศึกษาดูงานของ อบจ.เพชรบูรณ  ดําเนินการเสนอหนังสือตามขั้นตอน  
และระเบียบที่เกี่ยวของ  จํานวน  2  คณะ  ไดแก 

 3.1 คณะศึกษาดูงานเทศบาลตําบลวังดิน  อ.ล้ี  จ.ลําพูน    จํานวน  50   คน 
3.2 คณะศึกษาดูงานองคการบริหารสวนตําบลเขาหลวง  อ.วังสะพุง  จ.เลย  
จํานวน  250  คน 

4.งานเกี่ยวกับรัฐพิธี ราชพิธี และงานพิธีการตางๆ   
5.ประสานทุกกองราชการพรอมเชิญชวนรวมพิธีถวายราชสักการะพระบาทสมเด็จพระ
จุลจอมเกลาเจาอยูหัว  รัชกาลที่ 5  เนื่องในวันทองถ่ินไทย  ในวันที่  18  มีนาคม  2554  
เวลา  08.45 น.  ณ  หอประชุมองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
6.ประสานทุกกองราชการพรอมสงผูแทนเขารวมพิธีถวายราชสักการะเนื่องใน  “วันที่
ระลึกพระบาทสมเด็จพระนั่งเกลาเจาอยูหัว พระมหาเจษฎาราชเจา” ในวันที่ 31 มีนาคม 
2554  เวลา 08.00 น.  ณ  หอประชุมศูนยราชการจังหวัดเพชรบูรณ  โดยกําหนดใหสง
รายช่ือภายในวันที่  25  มีนาคม  2554 
7.ประสานทุกกองราชการพรอมสงผูแทนเขารวมพิธี  “วันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอด
ฟาจุฬาโลกมหาราช   และวันที่ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ”  ในวันที่  6 เมษายน 2554 
เวลา 08.30 น.  ณ  หอประชุมศูนยราชการจังหวัดเพชรบูรณ  โดยกําหนดใหสงรายชื่อ
ภายในวันที่  4  เมษายน  2554 
8.งานดานการควบคุมภายใน  ตามระเบียบฯ (ขอ 6)  ของสํานักปลัดฯ 
9.  ประสานทุกฝายในสังกัดสํานักปลัดฯ  ใหดําเนินการติดตามประเมินผลระบบควบคุม
ภายใน  ตามแบบ ปย.3  ประจําป  2553  พรอมรายงานในที่ประชุม  ประจําเดือน 
เมษายน  2554  
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งานที่ไดรับมอบหมาย   
1.1ประสานฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว  เกี่ยวกับการติดตั้งจานรับสัญญาณ
ดาวเทียม  ขณะนี้อยูระหวางรอขอมูลสรุปจากฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว   
เพื่อรายงานผลการดําเนินงานสงจังหวัดตอไป 
1.2รายงานการจัดกิจกรรมการรณรงคทําความสะอาดสวมพรอมกันทั่วประเทศ  ในวันศกุรที ่ 
1  เมษายน  2554  เบื้องตนไดประสานฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว  เรียบรอยแลว  
ขณะนี้อยูระหวางรอขอมูลสรุปเพื่อรายงานผลการดําเนินงานสงจังหวัดตอไป 
1.3ไดรับการแตงตั้งเปนคณะกรรมการออกขอสอบ  ดําเนินการสอบและตรวจขอสอบ  
ในการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจางตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี   
และตําแหนง  พนักงานทําความสะอาด   ตามคําสั่ง อบจ.เพชรบูรณ ที่ 112/2554  ลงวันที่  11  
กุมภาพันธ  2554 
ผลการปฏบิัตงิานทีต่อเนื่องมาจากเดือน  กุมภาพันธ  2554 

1.  โครงการมาตรการประหยัดพลังงาน รายงานถึงเดือน  กุมภาพันธ  2554  พรอม
รายงานการใชพลังงานผานทางเว็บไซต  www.e-repost.energy.go.th  เรียบรอยแลว  
สําหรับเดือน  มีนาคม  2554  อยูระหวางรวบรวมเอกสารจากกองราชการตาง ๆ 
2 .   การรายงานผลการดํา เนินงานตามนโยบายของรัฐบาล  และนโยบายของ
กระทรวงมหาดไทย  ดําเนินการถึงเดือน  มีนาคม  2554   

   3.  การสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในภารกิจอันเปนหนาที่สาธารณะ 
          (Public Function) ขององคการปกครองสวนทองถ่ิน  รายงานถึงเดือน  มีนาคม  2554 

 
ปฏิทินการปฏบิัติงานประจําเดือน  เมษายน  2554 

   1.  งานเกี่ยวกบัรัฐพิธี  ราชพิธี  และงานพธีิการตางๆ   
1.1  การรวมพิธี  “ วันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟาจุฬาโลกมหาราช และ

วันที่ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ”   ในวันที่   6   เมษายน   2554   เวลา   08.30  น.   
ณ  หอประชุมศูนยราชการจังหวัดเพชรบูรณ   

1.2  สรุปรายงานการเข าร วมพิธ ีถวายราชสักการะเนื ่องใน   “วันที ่ระลึก
พระบาทสมเด็จพระนั่งเกลาเจาอยูหัว พระมหาเจษฎาราชเจา”   และ   
“วันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟาจุฬาโลกมหาราช และวันที่ระลึกมหาจักรีบรม
ราชวงศ ”   เสนอผูบริหารเพื่อทราบ 

 
 
 

 

http://www.e-repost.energy.go.th/
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1.3  การรวมงานพิธีวันคลายวันสวรรคตสมเด็จพระนเรศวรมหาราช  ในวันจันทร

ที่   25   เมษายน    2554  เวลา  08.00 น.   ณ    บริเวณศาลสมเด็จพระนเรศวรมหาราช   
อ.วิเชียรบุรี  จ.เพชรบูรณ 

   2.  งานประกนัสังคม  
-  จัดทําฎกีาคาเบี้ยประกันสังคมของพนักงานจางประจาํเดือน 
-  แจงการลาออกของพนักงาน  จํานวน  1  ราย  ไดแก  นายธนกฤต  คงคานอย  
ตําแหนง  พนักงานสํารวจ 
-  แจงการรับพนักงานเขาทาํงานใหม  จํานวน  16  ราย   
-  นําสงเงินสมทบภายในกําหนด 

   3.  งานเกี่ยวกบัการจัดสวัสดิการบานพกัราชการ   
  -  ไมมี 

4.  งานเกี่ยวกับสาธารณูปโภค  สาธารณูปการ  เชน  คาโทรศัพท  คาไปรษณีย  และ
คาบริการโทรคมนาคม 

   -  เมื่อไดรับใบแจงหนี้   ดําเนนิการจัดทําฎกีาเบิกจายโดยเร็ว 
   5.  งานเกี่ยวกบัราชการทั่วไป 

-  รายงานผลการดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาลฯ  และรายงานมาตรการประหยัด
พลังงาน  เมื่อทุกกองราชการแจงรายละเอียดการดําเนินงานตามนโยบายฯ  และยอด
การใชพลังงานครบถวนแลว    จะดําเนินการจัดทํารายงานสงจังหวัดเพชรบูรณโดยเร็ว 
-  รายงานการสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนฯ  เมื่อตรวจสอบขอมูลจากทุกฝาย
ในสังกัดของสํานักปลัดฯ  เรียบรอยแลว  จะดําเนินการจัดทํารายงานสงกองกิจการ
สภาฯ  ทันท ี

 
การเปรียบเทยีบปริมาณหนังสือราชการ  ประจําเดือน มีนาคม 2554 
กลุมงานบริหารงานทั่วไป  ฝายบริหารงานทั่วไป  สํานักปลัดฯ 

องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ 
ปริมาณงาน  (ฉบับ) 

เพิ่ม/ลด 
ประเภทหนังสือ

ราชการ เดือนกอน เดือนนี ้
ฉบับ % 

หมายเหต ุ

หนังสือเขา 28 51 (23) (82.14)  
หนังสือสง-เวียน 9 17 (8) (88.89)  

      
รวมทั้งส้ิน 37 68 (31) (83.78)  

                                                                                      ขอมูลสิ้นสุด ณ วนัท่ี 31 มี.ค.54 
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สรุปผลการปฏิบัตงิาน 
จากการเปรยีบเทียบปริมาณหนังสือราชการ   ของกลุมงานบริหารงานทั่วไป  
ฝายบริหารงานทั่วไป   สํานกัปลัดฯ  พบวา 
หนังสือเขา  มีปริมาณงานเพิ่มขึ้นจากเดือนกอน   23 ฉบับ 
หนังสือสง-เวียน   มีปริมาณงานเพิ่มขึ้นจากเดือนกอน      8       ฉบับ 
รวมหนังสือราชการทั้งส้ิน  68  ฉบับ  ลดลงจากเดือนกอน  31  ฉบับ  คิดเปน 83.78% 

 3. กลุมงานพัฒนาสังคมฯ   งานของกลุมงานพัฒนาสังคมฯ ในเดือน มีนาคม  2554   
 มีดังนี้     
  1. หนังสือเขา 14   เร่ือง  
   - งานเกี่ยวกับการสังคมสงเคราะห  จํานวน     2   เร่ือง 
  -  การเกี่ยวกับพัฒนาคุณภาพชีวิต      จํานวน    4     เร่ือง  
   - งานเกี่ยวกับการสงเสริมอาชีพ  จํานวน  3 เร่ือง 
  -  งานเกี่ยวกับการสงเสริม นวัตกรรม จํานวน  - เร่ือง 
  - งานเกี่ยวกับการใหบริการแกสวนราชการ จํานวน  5 เร่ือง 
  2. หนงัสือสงภายใน 1 เร่ือง 
  3. หนังสือสงภายนอก 2 เร่ือง 
  4. หนังสือเวียน  - เร่ือง 
  5. หนังสือคําส่ัง  - เร่ือง 
  6. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย  1 เร่ือง 
  งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
  1. ไดรับมอบหมายใหเขารวมการประชุมคณะอนุกรรมการคุมครองผูบริโภคประจํา

จังหวัดเพชรบูรณ คร้ังที่  2/2554  เมื่อวันศุกรที่     18 มีนาคม 2554   เวลา   09.30  น.  
  ณ หองประชุม 3 ช้ัน 3 ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ 
  สรุปเร่ืองท่ีประชุม ดังนี้ 
  ผลการแตงตั้งคณะอนุกรรมการคุมครองผูบริโภคประจําเทศบาลและองคการบริหาร

สวนตําบล  ในพื้นที่จังหวัดเพชรบูรณ  (จังหวัดเพชรบูรณ มี 11 อําเภอ เทศบาล 23 
แหง อบต. 104 แหง) 

  1.ไดดําเนินการจัดตั้งศูนยรับเรื่องราวรองทุกขและแตงตั้งคณะอนุกรรมการคุมครอง
ผูบริโภคประจําเทศบาลแลว  16  แหง 

  2. ไดดําเนินการจัดตั้งศูนยรับเรื่องราวรองทุกขและแตงตั้งคณะอนุกรรมการคุมครอง
ผูบริโภคประจําองคการบริหารสวนตําบลแลว จํานวน   64 แหง 

  3. ในสวนที่เหลือ (เทศบาล 7 แหง, อบต. 40 แหง) อยูระหวางดําเนินการ 
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  ปฏิทินการปฏิบัติงานในเดือนเมษายน 2554 
  1.ดําเนินการโครงการวันผูสูงอายุแหงชาติจังหวัดเพชรบูรณ ประจําป 2554  และจัด

กิจกรรมในวันที่ 15-17 เมษายน  2554 (จัดอบรมใหความรูแกผูสูงอายุ  ณ  หอประชุม
องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ และศึกษาดูงาน  ณ  จังหวัดจันทบุรี) 

  2. จัดทําโครงการคายสงเสริมสมรรถภาพและการดําเนินชีวิตอิสระสําหรับบุคคล 
  ออทิสติก  ป 2554  และจัดกิจกรรม  ในวันที่  23-25  เมษายน  2554 
  - และขอแจงที่ประชุมวา ในวันที่ 15 เมษายน 2554  กลุมงานพัฒนาสังคมฯ จะจัด

อบรมผูสูงอายุ  ณ  หอประชุมองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  เวลา 15.00 น. 
ขอเชิญขาราชการ  พนักงานจางทุกทาน เขารวมงานดังกลาวดวย  ขอบคุณคะ 

  4. กลุมงานงบประมาณและพัสด ุ  กลุมงานงบประมาณฯ มีการเบิกจายเงินของ 
  สํานักปลัดฯ ประจําเดือน  มีนาคม   2554 

1.หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา ตั้งไว   9,250,960.-.-บาท ใชไป 4,441,596.- บาท 
   คงเหลือ 4,809,364.-  บาท 
2. หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุงบประมาณ   ตั้งไว   31,835,972.- บาท   
   ใชไป  4,010,256.70   บาท    คงเหลือ  27,325,715.30  บาท 
3. หมวดคาสาธารณูปโภค ตั้งไว   600,000.- บาท   ใชไป  252,410.86  บาท   
    คงเหลือ  347,589.14   บาท 
4. หมวดเงินอุดหนุน    ตั้งไว    3,784,000.-  บาท ใชไป       -     บาท   
    คงเหลือ      3,784,000.-         บาท 
5. กองทุนประกันสังคม     ตั้งไว  732,000.-  บาท  ใชไป  493,610.-  บาท   
   คงเหลือ  324,294.-  บาท 
6. การชําระหนี้ กอส. ปที่ 7    ตั้งไว   2,095,300.-  บาท    ใชไป    -    บาท 
   คงเหลือ  2,095,300.- บาท 
7. เงินทุนเพื่อการศึกษาปริญญาโท  ตั้งไว  930,000.- บาท  ใชไป  178,000.-  บาท   
    คงเหลือ 752,000.- บาท 
8. คาเชารถยนตสวนกลาง   ตั้งไว   2,104,800.- บาท  ใชไป  877,000.-  บาท   
    คงเหลือ 1,227,800.- บาท 
9. สํารวจความพึงพอใจ   ตั้งไว   100,000.- บาท  ใชไป - บาท คงเหลือ 100,000.- บาท 

 5. กลุมงานสาธารณสุขฯ  งานของกลุมงานสาธารณสุขในเดือน  มีนาคม  มีดังนี้ 
1. มีหนังสือเขา    จํานวน    14    เร่ือง  ดําเนินการเสร็จสิ้น  14   เร่ือง   
2. หนังสือสงภายนอก   จํานวน    2    เร่ือง 
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3. หนังสือเวียน         จํานวน    1    เร่ือง 
4. หนังสือคําส่ัง         จํานวน    1   เร่ือง 
5. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย    จํานวน    1   เร่ือง 

   ปฎิทินการปฏิบัติงานประจําเดือน มีนาคม 2554 
1.ดําเนินโครงการสงเสริมใหความรูดานสาธารณสุข และกิจกรรมวัน อสม.แหงชาติ 
ประจําป 2554  เรียบรอยแลวเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2554 
2. ดําเนินการอบรมใหความรูแกอาสาสมัครสาธารณสุขประจําหมูบาน (อสม.) 
เกี่ยวกับการปองกันและการบําบัดโรคในเบื้องตน ประจําป 2554 (อาสาสมัคร
สาธารณสุขประจําหมูบาน (อสม.) ตําบลโคกปลง อําเภอวิเชียรบุรี   จังหวัดเพชรบูรณ 
(ดําเนินการเรียบรอยแลว เมื่อวันที่ 31 มีนาคม 2554 – 1 เมษายน 2554) 

ประธาน  การติดตามมาตรการควบคุมภายใน รอบ 6 เดือน  ผลการดําเนินการเปนอยางไรบาง 
คุณนันทวัน  เรียนทานประธานฯ  ในสวนของฝายบริหารงานทั่วไป  ตามแบบ  ปย .3 มีการ

กําหนดการปรับปรุงไว 3 ประเด็น ดังนี้ 
1. การปรับปรุงระบบการปฏิบัติงานใหกระชับโดยการมอบหมายหนาที่ใหชัดเจน และ
มีการสรรหาบุคลากรในตําแหนงที่วาง ซ่ึง ณ ปจจุบันไดรับพนักงานใหมเพิ่มขึ้น                
1  อัตรา  คือ พนักงานคอมพิวเตอร   1  อัตรา  
2. การปรับปรุงสถานที่ปฏิบัติงาน โดยจัดสรรพื้นที่ใหเหมาะสมกับจํานวนบุคลากรทีม่ี
อยูในชวงปงบประมาณที่ผานมา  ไดดําเนินการปรับปรุงจัดสถานที่ทํางานใหม  
โดยแบงพื้นที่การจัดเก็บเอกสารดานผนังของหองใหเปนสัดสวน 
3. การควบคุมดูแลการใชวัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอรใหเหมาะสมกับปริมาณงาน  
ปจจุบันไดมีการจัดทะเบียนคุมใหเปนปจจุบันเรียบรอยแลว  และมีการจัดทําแผนการ
จัดซื้อจัดจางเปนรายไตรมาส เพื่อเปนการประเมินวาตองใชวัสดุฯประมาณเทาไหร  
ขอบคุณคะ 

ประธาน  ใหทุกฝายสรุป สถิติการใชวัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร รอบ 6 เดือนแรก  และให
กลุมงานงบประมาณสรุปภาพรวมเสนอดวย 

คุณแพทอง   ฝายบริหารงานบุคคล  มีเร่ืองแจงที่ประชุมทราบ  ดังนี้ 

สรุปการปฏิบัติงานของฝายบริหารงานบุคคล ประจําเดือน  มนีาคม  2554 
     หนังสือเขา     จํานวน     152  เร่ือง  
     หนังสือสงภายนอก     จํานวน       19  เร่ือง 
     หนังสือรับรอง      จํานวน         3  เร่ือง 
     หนังสือเวยีนภายใน  จํานวน       23  เร่ือง 

 



 11 

 
กลุมงานการเจาหนาที่
1.ออกคําส่ังใหขาราชการยายเปลี่ยนสายงานจากสายงานที่เร่ิมตนจากระดับ   1   ขึ้น 
สูสายงานที่เร่ิมตนจากระดับ 2 จํานวน 1 ราย คือ  นางนงนุช  ชาชํานาญ  ตําแหนง  
เจาหนาที่พัสดุ  2 ยายเปลี่ยนสายงานเปน  เจาพนักงานพัสดุ   ระดับ 2   ตั้งแตวันที่   
25  มีนาคม  2554 
2.ประเมินบุคคลและการปฏิบัติงานของขาราชการ  เพื่อพิจารณาเลื่อนและแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงในระดับที่สูงขึ้น  (ระดับควบ)  คร้ังที่ 1  จํานวน  3  ราย คือ 

   1)  นายอํานวย เชื้อบริบูรณ  ตําแหนง  เจาหนาที่ธุรการ  ระดับ 1 
2)  นายชัยณรงค โชติวัฒนพัฒพงศ  ตําแหนง จนท.ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ระดับ 1 

      3)  นายดนัยฤทธ์ิ  พิลา  ตําแหนง  จนท.ระบบงานคอมพิวเตอร  ระดับ 3 
3.  ขอใชบัญชีผูสอบคัดเลือกได  เพื่อเปลี่ยนสายงานใหดํารงตําแหนงในสายงานที่
เร่ิมตนจากระดับ 3 ตามประกาศองคการบริหารสวนจังหวัดสุโขทัย  จํานวน 1 อัตรา  
คือ  น.ส. ธนาภา  อุตมอาง  สอบไดลําดับที่  3  ตําแหนง  นักวิชาการพัสดุ  ระดับ  
3 – 5 / 6ว  ขอใชบัญชีเพื่อบรรจุและแตงตั้งในตําแหนง  เจาหนาที่ตรวจสอบภายใน 
ระดับ 3 
4.  รายงานผลการรับสมัครคัดเลือกเพื่อรับโอนขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด
อ่ืน หรือพนักงานสวนทองถ่ินอื่น ซ่ึงดํารงตําแหนง บริหาร หรือขาราชการประเภทอืน่ 
ซ่ึงมีลักษณะงานเทียบเคียงไดกับตําแหนงบริหาร  เพื่อแตงตั้งใหดํารงตําแหนง                
นักบริหารงานทั่วไป  ระดับ 7 (หัวหนาฝายบริหารงานบุคคล) ซ่ึงรับสมัครระหวาง
วันที่ 14 มีนาคม 2554  ถึงวันที่  1  เมษายน  2554  ปรากฏวา  ไมมีผูสมัครคัดเลือกเพื่อ
รับโอนฯ 
5.  แตงตั้งคณะกรรมการคัดเลือกขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด  เพื่อแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงในระดับที่สูงขึ้น  ตําแหนง  ผูอํานวยการกองแผนและงบประมาณ              
(นักบริหารงานนโยบายและแผน  ระดับ 8)  ประชุมคณะกรรมการคัดเลือกฯ  ในวันที่  
15  มีนาคม  2554  และประกาศรับสมัครคัดเลือกฯ  ระหวางวันที่ 28 มีนาคม 2554  ถึง
วันที่  21  เมษายน  2554  ขณะนี้มีผูสมัครคัดเลือกฯ  จํานวน  2  ราย  คือ 

   1.  นางกานดา   กีรติกาลกุล   ตําแหนง   นักบริหารงานนโยบายและแผน  ระดับ 7  
2.  นางสายชล  สุนทร    ตําแหนง   นักบริหารงานนโยบายและแผน  ระดับ 7  
อบจ.จันทบุรี 
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6.  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  ของผูสมัครเขารับการคัดเลือก
ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด  เพื่อแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับที่สูงขึ้น  
ตําแหนง  ผูอํานวยการกองแผนและงบประมาณ  (นักบริหารงานนโยบายและแผน  8)  
ประกอบดวย 

   1.  หัวหนาสํานักปลัด  อบจ. เพชรบูรณ   เปนประธานกรรมการ 
   2.  นางแพทอง  บุญจันทร   จนท.บริหารงานทั่วไป 6ว  เปนกรรมการ 
   3.  นางสาวทิพากร  สุทธิ   บุคลากร  6ว   เปนกรรมการ/เลขานุการ 

ปฏิทินงานประจําเดือนเมษายน 
1.ตรวจสอบคุณสมบัติการสอบคัดเลือกขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัดเพื่อ
แตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับที่สูงขึ้น  ตําแหนง  ผูอํานวยการกองแผนและ
งบประมาณ  วันที่  22  เมษายน  2554  และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบ  วันที่  25  
เมษายน  2554 
2.ออกคําส่ังรับโอนพนักงานเทศบาลเปนขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 
3.รายงานการบันทึกโปรแกรมระบบบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน  ภายใน
วันที่ 20 เมษายน 2554  

กลุมงานสิทธิและสวัสดิการขาราชการ
1.  การลาของขาราชการ  ลูกจางประจํา และพนักงานจาง 

    -  ลาพักผอน         41        ราย 
    -  ลาปวย      3    ราย 

2.  จัดทําหนังสือแจงเวียนกองราชการทุกกอง  และประชาสัมพันธเสียงตามสาย  
เกี่ยวกับหนังสือบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนจังหวัดตาง  ๆ  
จํานวน  95   เร่ือง 
3.  จัดทําหนังสือรับรองเงินเดือน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  จํานวน 1 ราย 
4.  จัดทําหนังสือรับรองอาวุธปน   จํานวน   1  ราย 
5.  จัดทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ   จํานวน  8  ราย  แยกเปน 

 ขาราชการ      2  ราย 
 พนักงานจาง    5  ราย 
 ลูกจางประจํา 1  ราย 
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ปฏิทินงานประจําเดือนเมษายน  กลุมงานสทิธิและสวสัดิการ
ขาราชการ 
นําขอมูลของทุกกองราชการที่สรุปสถิติการปฏิบัติงานยอนหลัง 3 ป  (2551 – 2553)  
มาวิเคราะหผลเชิงสถิติ   

 

กลุมงานเลขานุการ ก.จ.จ. 
        หนังสือรับภายนอก   1  เร่ือง   ดําเนินการแลวเสร็จทั้ง     1  เร่ือง  
                  หนังสือสงภายนอก    -  เร่ือง   หนังสือสงภายใน             4  เร่ือง   
     

              งานเลขานุการ ก.จ.จ   
 

สําหรับเดือน  มีนาคม  2554  จัดทําระเบยีบวาระการประชุม ก.จ.จ. จํานวน   3  เร่ือง  
เปนเร่ืองเสนอเพื่อพิจารณา  ดังนี้  

 

1.  ขอความเห็นชอบ  ยายและแตงตัง้ขาราชการองคการบรหิารสวนจังหวัดใหดํารง

ตําแหนงตางสายงาน ในสายงานที่เร่ิมตนจากระดับ 1 ขึ้นสูสายงานที่เริม่ตนจาก
ระดับ 2  จํานวน 1 ราย  คือ 
 

 
 

ที ่ ชื่อ- สกุล สังกัด วุฒิการศึกษา เงินเดือน
ปจจุบัน 

ตําแหนงปจจุบัน ขอเปล่ียนสายงาน 

ใหดํารงตําแหนง 

1.  นางนงนุช ชาชํานาญ กองคลัง อนุปริญญาศิลปศาสตร 
 (การจัดการทั่วไป) 

6,630 

 
 

เจาหนาทีพ่ัสด ุ 2 
เลขที่ตําแหนง  
04-0312-002 

เจาพนกังานพสัดุ 2 
เลขที่ตําแหนง  
04-0313-004 

 
             

  

2.  ขอความเห็นชอบ พนักงานจางตามภารกิจขององคการบริหารสวนจังหวัด
เพชรบูรณลาออก   จํานวน  1  ราย คือ   

        - นายอเุทน   เทศประสิทธิ์  พนักงานจางตามภารกิจ  ตําแหนง พนักงานศิลป  สังกัด 
กองชาง  ต้ังแตวันที่ 1 มีนาคม 2554 เพื่อไปประกอบอาชีพสวนตัว   

        
 

                                     -ซึ่งที่ประชุมมีมติใหความเห็นชอบ- 
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3. ขอความเห็นชอบ ประกาศผลการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเปนพนักงานจาง
ขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ และขออนุมัติดําเนินการจางพนักงาน
จางผูผานการสรรหาและเลือกสรร 

 

 ตามประกาศองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ เรื่อง ผลการสรรหาและ
เลือกสรรบุคคลเปนพนักงานจางขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ ลงวันที่ 21 มีนาคม 
2554 ปรากฏผลการสรรหา ดังนี้  

 
 

ตําแหนงท่ีสรรหาและเลือกสรร ตําแหนงวาง จํานวน 
ผูสมัคร (ราย) 

จํานวนผูผานเกณฑ
การสรรหา (ราย) 

พนักงานจางตามภารกิจ 
1. ผูชวยเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
2. ผูชวยเจาหนาที่ระบบงานคอมพิวเตอร 
3. พนักงานคอมพิวเตอร 
4. ผูชวยเจาพนักงานการเงินและการบัญช ี
5. ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
6. พนักงานออกแบบเขียนแบบ 

พนักงานจางทัว่ไป 
7. พนักงานทําความสะอาด 
8. พนักงานขับเครื่องจักรกลและ

ยานพาหนะ 

 
8   อัตรา 
1   อัตรา 
2   อัตรา 
1   อัตรา 
2   อัตรา 
1   อัตรา 

 

1   อัตรา 
2   อัตรา 

 
86 
8 
24 
7 
21 
9 
 

11 
8 

 
17 
3 
5 
1 
6 
3 
 

8 
8 

 

 
องคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ ขอดําเนินการจางพนักงานจางตามภารกิจและ

พนักงานจางทั่วไป ตามที่ผานการสรรหาและเลอืกสรร ดังตอไปนี้                     
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ตําแหนงที่สรรหา รายชื่อท่ีขอดําเนินการจาง วุฒิการศึกษา คาตอบแท

น (บาท) 

ระยะเวลาการจาง 

พนักงานจางตามภารกิจ 

1.  ผูชวยเจาหนาที่ 
     บริหารงานทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
2. ผูชวยเจาหนาที่ระบบ 
    งานคอมพิวเตอร 

 

1. นายธีระวัฒน   คําพิทูล   
2. นายปรเมษ      ยังคง 
3. นายทรงพล      ผดุงนึก 
4. นางสาวปทุมทิพญ  รื่นราตรี 
5. นายนิรันดร     วรรณบุตร 
6. นายสุรเชษฐ     โสมาลี 
7. นางสาวสุรีรัตน   ราชสมบัติ 
8. นางสาววิรัตนา   ใจคุณ 
 
1. นายไพโรจน    พรหมบุญ  

 

คบ. (วิทยาศาสตรทั่วไป) 
วท.บ (ปฐพีศาสตร) 
วท.บ (คณิตศาสตรประยุกต) 
ศศ.บ (ภาษาอังกฤษ) 
คบ. (วิทยาศาสตรทั่วไป) 
คบ. (วิทยาศาสตรทั่วไป) 
วท.บ (ฟสิกส) 
บธ.บ (คอมพิวเตอรธุรกิจ) 
 
วท.บ (วิทยาการคอมฯ) 

 

7,940 
7,940 
7,940 
7,940 
7,940 
7,940 
7,940 
7,940 

 
7,940 

 

1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 

3. พนักงานคอมพิวเตอร 
 
 
4. ผูชวยเจาพนักงาน 
    การเงินและการบัญชี 
 
 
 
5. ผูชวยเจาพนักงาน 
    ธุรการ 
 
 
6. พนักงานออกแบบ 
    เขียนแบบ 
 
พนักงานจางทั่วไป 
7. พนักงานทําความ  
    สะอาด 
8. พนักงาน 
    ขับเครื่องจักรกลและ 
    ยานพาหนะ 
 

1. นางสาวธนัญญา  ศรีบุตรา 

2. นายอุดร      ดีธรรมมา 
 
1. นางชุติมา   นักระบํา 
 
 
 
 
1. นางสาวธนัชพร    มาลา 
2. นางสาวเกศสุดา   กาสา 
 
 
1. นายธนกฤต        คงคานอย 
 
 
 
1. นางชรินดา        คําอินทร 
 
1. นายโกศล         เมืองมีศรี 
2. นายศักดา         มากทรัพย 

วท.บ (เทคโนโลยีคอมฯ) 

วท.บ (เทคโนโลยีคอมฯ) 
 
ศศ.บ การจัดการทั่วไป (บัญชี) 
 
 
 
 
(ศศ.บ) นิเทศศาสตร 
(คบ.) ภาษาไทย 
 
 
ปวส. การกอสราง 
 
 
 
มัธยมศึกษาตอนตน 
 
ปวส.เทคนิคกอสราง 
มัธยมศึกษาตอนตน 
 

7,100 

7,100 
 

7,100 
 
 
 
 

7,100 
7,100 

 
 

7,100 
 
 
 

5,080 
 

5,080 
5,080 

 

1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 

1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
 
 
 
 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
 
 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
 
 
 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
1 เม.ย.54 - 30ก.ย. 54 
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กลุมงานเลขานุการผูบริหาร  
   1. มีหนังสือราชการเขาในงานกลุมเลขานุการผูบริหาร ดังนี้ 

งานเลขานุการ นายก อบจ.พช.  จํานวน   34  เร่ือง ( ลดลง 7 เรื่อง คิดเปนรอยละ 
17.08)งานเลขานุการรอง นายก อบจ.พช.  จํานวน 14 เร่ือง(ลดลง 4 เรื่อง คิดเปนรอย
ละ 28.58) 

   งานเลขานุการรองปลัด อบจ.พช.  จํานวน 10 เร่ือง 
   2. ตรวจหนังสือเพื่อใหผูบริหาร พิจารณาลงนามใน กลุมงานเลขานุการผูบริหาร 
    แยกเปน 
   - งานเลขานุการ รองปลัด อบจ.พช.  จํานวน 865 เร่ือง 
   (เพิ่มขึ้น 427 เร่ือง คิดเปนรอยละ 97.94) 
   - งานเลขานุการปลัด อบจ.พช.  จํานวน 891 เร่ือง 
   -งานเลขานุการรอง นายก อบจ.พช.จํานวน 230  เร่ือง 
      (เพิ่มขึ้น 10 เร่ือง คิดเปนรอยละ 4.55) 
      - งานเลขานุการ นายก อบจ.พช.  จํานวน 397 เร่ือง 

      (เพิ่มขึ้น 93 เร่ือง คิดเปนรอยละ 30.60) 
 กองคลัง             286  เร่ือง 
 กองกิจการสภาฯ   7  เร่ือง  
 กองแผนและงบประมาณ  28  เร่ือง 
 กองการศึกษา    20  เร่ือง 
 สํานักปลัดฯ    47  เร่ือง 
 กองชาง    9  เร่ือง  
 
งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
1.แจงกลุมงานฝายบุคคล จัดทํารางขอบัญญัติประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2555  
(ฝายบริหารงานบุคคล) 
2.แจงเวียนประกาศ ก.จ.จ. เร่ือง สิทธิประโยชนของพนกังานจางองคการบริหารสวน
จังหวดั พ.ศ. 2553 

 

3. เขารวมเปนกรรมการสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจางขององคการบริหาร
สวนจังหวัดเพชรบูรณ 

       4. เตรียมจัดทํารางขอบัญญัติประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2555 
5.แจงฝายงบประมาณจดัหาอาหารวางและเครื่องดื่มเลี้ยงรับรองคณะกรรมการ
ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวดั จังหวัดเพชรบูรณ 

       6.แจงเวียนระเบียบวาระการประชุมประจําเดือน มีนาคม 2554 
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คุณอนันต  กลุมงานวินัย
(นิติกร)   - สําหรับกลุมงานวินัยมีเร่ืองดําเนินการดังนี้ 

1.เรื่องหารืออํานาจการตรวจสอบขอเท็จจริงของทองถ่ิน 
2.เรื่องสอบสวนกรณีพนักงานจางตามภารกิจ 
3.เร่ือง การตรวจสอบภายในอยูระหวางรวบรวมขอมูล คาดวาจะแลวเสร็จราวเดือน
เมษายน 2554 

ประธาน  -ใหฝายบริหารงานบุคคลสรุปวันลาครึ่งปแรก (ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2553-31 มีนาคม 
2554) สงใหทุกกองราชการ 

คุณกมลวรรณ ฝายนิติการและพาณิชย   ขอสรุปการปฏิบัติงาน  ประจําเดือน  มีนาคม    ดังนี้ 
(หัวหนาฝายฯ) ออกสัญจร รวมกับโครงการหนวยบําบัดทุกข บํารุงสุข สรางรอยยิ้มใหกับประชาชน 

ประจําเดือน มีนาคมครั้งที่ 5/2554 ในวันพุธที่ 16  มีนาคม 2554  ณ โรงเรียนบานนาทุง 
หมูที่ 7  ตําบลทาแดง  อําเภอหนองไผ  จังหวัดเพชรบูรณ 

งานธุรการนติกิารและพาณิชย  มีดังนี ้
หนังสือเขาจากภายนอก       48  เรื่อง 
ผานผูบังคับบัญชาลงนามแลวจํานวน                             43                เร่ือง  
อยูในระหวางเสนอผูบังคับบัญชา        5                 เร่ือง     

  หนังสือเขาจากกองราชการภายใน     21        เร่ือง 
หนังสือสงออกภายใน            3  เร่ือง 

- เรื่องขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการปรับปรุงผิวจราจร และกอสรางเขื่อน
ปองกันตลิ่งพัง  

- สงแบบเบิกเงินคาเชาบาน 
- เร่ืองรองเรียนรองทุกข จากศูนยระฆังกรมทางหลวงชนบท แจงใหกองชางตรวจสอบ

เขต  
หนังสือสงออกภายนอก 4      เร่ือง 
- ตอบแบบสอบถามความคิดเห็นของผูใชขอมูลดัชนีผูบริโภคระดับจังหวัด  
      ใหสํานักงานพาณิชยจังหวัด 
- สงหนังสือแจงขอเขารวมโครงการ “หนวยบําบัดทุกข บํารุงสุข สรางรอยยิ้มให

ประชาชน”  ถึงจังหวัดเพชรบูรณ 
- สงหนังสือตอบกลับ อบจ.นครสวรรค แจงผลสืบหาหลักทรัพย 
- สงหนังสือใหสํานักงานจังหวัดเพชรบูรณ แจ งผลการตรวจสอบข อมู ลองค ก ร

ภาคเอกชน หรือองคกรภาคประชาสังคม และอ่ืนๆ ที่คลายกัน   
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หนังสือเวียน  15     เร่ือง 
หนังสือเวียนใหกองราชการทราบ    มีดังนี้ 
1.หนังสือจังหวัดเพชรบูรณ  เร่ือง แอบอางชื่อผูวาราชการจังหวัดเพชรบุรี ขอรับเงิน
บริจาค 
(หนังสือฉบับนี้แจงใหทราบวา มีผูอางตัววาเปนเลขานุการของทานผูหญิงบุญเรือน 
ชุณหะวัณ ไดขอรับบริจาคเงินเปนคาขาวสารเพื่อสงใหผูวาราชการจังหวัดเพชรบุรี 
เพื่อรวบรวมจัดซื้อขาวสารใหทหาร 3 จังหวัดชายแดนภาคใต ซ่ึงกรณีนี้ทานผูวา
ราชการจังหวัดเพชรบุรีช้ีแจงวาไมเคยมีการขอรวมบริจาคเงินแตอยางใด จึงขอแจงวา
อยาไดหลงเชื่อการกระทําดังกลาว) 
2. หนังสือจากสํานักงานเลขานุการนายกสมาคมองคการบริหารสวนจังหวัดแหง
ประเทศไทย  เร่ือง ขอเชิญเขารวมสัมมนา เร่ือง “การพัฒนากระบวนการบังคับใช
กฏหมายวาดวยการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลและประโยชนสวนรวมอยาง
เครงครัด” 
(ทางสมาคม อบจ.แหงประเทศไทยสงสําเนาหนังสือ สนง. ป.ป.ช. กําหนดโครงการ
สัมมนาเรื่องดังกลาวขางตน เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติสําหรับผูดํารงตําแหนงทาง
การเมืองและเจาหนาที่ของรัฐ) 
3.หนังสือจากงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดเพชรบูรณ   เร่ือง 
 สารรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย เนื่องในโอกาสวันทองถิ่นไทย ประจําป 2554 
(คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 22 มิถุนายน 2553 เห็นชอบตามที่กระทรวงมหาดไทย 
เสนอใหวันที่ 18 มีนาคม ของทุกป เปนวันทองถ่ินไทย และในโอกาสวันทองถ่ินไทย
ป 2554 นี้ นายชวรัตน  ชาญวีรกูล รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย ไดมีสารแสดง
ความปรารถนาดีมายัง บุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกแหง เนื้อหาไดแจง
เวียนแลว) 
4.หนังสือจากงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดเพชรบูรณ  เร่ือง ซักซอมการ
เผยแพรประกาศจัดซื้อจัดจางดวยวิธีสอบราคา ประกวดราคา และประกวดราคาดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส  
(กรมบัญชีกลางแจงขอความรวมมือกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ินแจงและ
กําชับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ลงประกาศจัดซื้อจัดจางดวยวิธีสอบราคา ประกวด
ราคา และประกวดราคาดวยวิธีอิเล็กทรอนิกสในเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง และเพื่อ
ลดปญหาการกระทําผิดและใหการปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางดังกลาวเปนไปในแนวทาง
เดียวกัน จะมีคณะทํางานตรวจประเมินประสิทธิภาพการบริหารจัดการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบหลักฐานในการเผยแพรประกาศซื้อหรือจางใน
เว็บไซตของกรมบัญชีกลาง) 



 19 

 
5.หนังสือจากงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดเพชรบูรณ เร่ืองการเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาท่ีทองถิ่น 
(กระทรวงมหาดไทย แจงวา กระทรวงการคลังไดกําหนดหลักเกณฑการเบิกคาใชจาย
ในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ เพื่อใหการเบิกคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการของเจาหนาที่ทองถ่ินสอดคลองและเปนไปในแนวทางเดียวกันกับสวน
ราชการ จึงกําหนดให องคกรปกครองสวนทองถ่ินนําหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กําหนด มาใชโดยอนุโลม และใหยกเลิกบัญชีคาเบี้ยเล้ียงเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและอัตราคาเชาที่พักในราชอาณาจักร ใหมีผลบังคับใชสําหรับผูที่ไดรับ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการตั้งแตวันที่ 23 กุมภาพันธ 2554) 
6.หนังสือจากสํานักงานเลขานุการสมาคมองคการบริหารสวนจังหวัดแหง                
ประเทศไทย เร่ือง ขอเสนอเพื่อการปฏิรูป  
(ไดสงขอเสนอเพื่อการปฏิรูปการจัดการที่ดินเพื่อการเกษตร  และแถลงการณ
คณะกรรมการปฏิรูปวาดวยแนวทางการปฏิรูปการจัดการที่ดินเพื่อการเกษตรมา
เพื่อใหองคการบริหารสวนจังหวัดทั่วประเทศพิจารณาดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของ
ตามอํานาจหนาที่และภารกิจขององคการบริหารสวนจังหวัดตอไป เร่ืองนี้พิจารณา
แลว เห็นวาขอเสนอเพื่อการปฏิรูปดังกลาว อาจใชเปนประโยชนในการดําเนินการ
ตามภารกิจของแตละกองราชการในการดําเนินการตามอํานาจหนาที่ขององคการ
บริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณตอไป) 
7.งานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดเพชรบูรณ สงสําเนาหนังสือแจงเวียนให
องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบและถือปฏิบัติ 
(1.เร่ือง หลักเกณฑการเบิกจายคาวัสดุส้ินเปลืองที่เปนวัสดุทางการแพทย 
(2.เรื่อง การกําหนดรายการยาที่หามเบิกจายจากรายการสวัสดิการรักษาพยาบาล
ขาราชการ 
(3.เรื่อง การปรับปรุงแกไขประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียม และอุปกรณในการ
บําบัดรักษาโรค (เพิ่มเติม)รายละเอียดไดแจงเวียนถึงทกุกองแลว 
8.หนังสือจากองคการบริหารสวนจังหวัดสงขลา  เ ร่ืองโครงการประกวดตรา
เคร่ืองหมายขององคการบริหารสวนจังหวัดสงขลา 
(อบจ.สงขลา สงประกาศเรื่องโครงการประกวดตราเครื่องหมายของ อบจ.สงขลา มา
เพื่อช้ีแจงขอขยายเวลาในการสงผลงานเขาประกวดตามโครงการฯ ดังกลาว ออกไป
เปนวันที่ 10 พฤษภาคม 2554 จากกําหนดเดิม วันที่ 31 มีนาคม 2554 เหตุเพราะผลงาน
ที่สงเขาประกวดนั้นมีจํานวนไมมากเพียงพอ และกรรมการยังมิไดคัดเลือก) 
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9. หนังสือจากจังหวัดเพชรบูรณ เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยขอบังคับ
การประชุมสภาทองถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554 
จังหวัดไดสงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยขอบังคับการประชุมสภาทองถ่ิน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 ที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลวเมื่อวันที่ 8 มีนาคม 2554 และ
ประกาศใหใชถัดจากวันประกาศ คือวันที่ 9 มีนาคม 2554  
10.คณะกรรมาธิการการศาสนา คุณธรรม จริยธรรม ศิลปะและวัฒนธรรม วุฒิสภา  
ไดสงรายงานการพิจารณาศึกษากฎบัตรประเทศไทย วาดวยการบริหารจัดการแหลง
มรดกวัฒนธรรม จํานวน 1 เลม สามารถศึกษาคนควาไดที่ฝายนิติการฯ 
11.สํานักงานเลขานุการวุฒิสภา  
สงหนังสือวุฒิสภากับงานกลั่นกรองกฎหมายเพื่อใชประโยชนในหนวยงาน จํานวน 
 1 เลม ทั้งนี้สามารถศึกษาคนควาไดที่ฝายนิติการฯ 
12.สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  
ไดจัดสงหนังสือรายงานประจําป 2553 มาเพื่อประโยชนในการเสริมสรางความรู
เขาใจเกี่ยวกับผลงานตามนโยบาย การพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศชาติ 
สามารถขอใชหนังสือดังกลาวเพื่อทําการศึกษาไดจากฝายนิติการฯ 
13.สํานักงานจังหวัดเพชรบูรณ  
ไดแจงเรื่อง ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการรับฟงความคิดเห็นของประชาชน 
พ.ศ.2548 และคูมือประกอบรวมจํานวน 4 เลม เพื่อใชประโยชนในการศึกษาคนควา
ในหนวยงาน สามารถดูไดที่ฝายนิติการฯ 
14-15สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม 
ไดจัดสงวารสารยุติธรรม ประจําเดือน กรกฎาคม, สิงหาคม, และเดือนกันยายน 2553 
เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธ มาจํานวนอยางละ 1 เลม ผูสนใจสามารถขอดูไดที่ฝาย 
นิติการฯ    
คําสั่ง ชี้แนวเขต สืบหาหลักทรัพย      

       ช้ีแนวเขตและลงชื่อรับรองเขตที่ดิน  จํานวน   4   ราย 
-สอบเขตโฉนด บนเนื้อที่ติดตอกับทางหลวงชนบทสายหนองไผ-วังทาดี ต.ทาแดง  
อ.หนองไผ  
-ขอรังวัดแบงในนามเดิม สายลาดแค-ซับสมพงษ ตําบลลาดแค อ.ชนแดน 
-ขอรังวัดแบงในนามเดิม สายลาดแค-เขาชะโงก ตําบลลาดแค อ.ชนแดน 
-ขอรังวัดแบงในนามเดิม สายหนองไผ-บานวังทาดี ต.ทาแดง อ.หนองไผ 
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งานสืบหาหลักทรัพย  
ไดทําการตรวจสอบหลักทรัพย ทรัพยสิน หรือสิทธิเรียกรองอื่นใดของนายธนภัทร  
หรือณรงค  ศิริทรัพยแลว ปรากฏวามิไดเกี่ยวของใด ๆ กับองคการบริหารสวนจังหวัด
เพชรบูรณ  จึงไดทําหนังสือตอบกลับแจงผลใหกับตนเรื่องคือ องคการบริหารสวน
จังหวัดนครสวรรค ไปแลว 
งานรองทุกข/รองเรียน 

-กรณีมีผูรองทุกขราย นางวันเพ็ญ  พรอมพัฒน ส.ส.เขต 2 จังหวัดเพชรบูรณ  
พรรคเพ่ือไทย  รองขอใหดํา เนินการจัดสรรงบประมาณ  ปรับปรุงผิวจราจร                
แอสฟสทติก   สายวังกระดาษ-วังหินซอง ม.2 ถึง ม.11 และกอสรางเขื่อนปองกันตล่ิง
พังที่คลองวังโปง ม.3 ,ม.13และม.6 ต.ทายดง อ.วังโปง ไดประสานงานกับกองชาง           
ทําการตรวจสอบขอเท็จจริงแลว  ปรากฏวาเขตพื้นที่ดังกลาวอยู อํานาจหนาที่
รับผิดชอบของอบจ.เพชรบูรณ และไดเสนอเขาบรรจุแผนพัฒนาสามปในปตอไปแลว 
- กรณีตัวแทนชาวบาน หมูที่ 12 ต.เข็กนอย 16 ครัวเรือน รองขอไฟฟา เนื่องจากไมมี
ไฟฟาใช ไดสงหนังสือถึงผูบังคับการจังหวัดทหารบกพิษณุโลกเพื่อขออนุญาตขยาย
เขตไฟฟาพื้นที่ดังกลาวแลว ขณะนี้อยูในระหวางรอหนังสือตอบกลับ 
- กรณีมีชาวบานรองเรียนกับศูนยระฆังทางหลวงชนบท 
งานอื่นท่ีรับมอบหมาย 
-วันที่ 3 มีนาคม 2554 ฝายนิติการไดมีหนังสือเชิญประชุมผูอํานวยการกองทุกกอง 
เกี่ยวกับเรื่องหารือเพื่อรวบรวมขอมูลที่ เกี่ยวของและสอดคลองกับแผนพัฒนา
การเมือง และไดสงสรุปสงรายงานการประชุมแจงเวียนแกทุกกองราชการแลว 
- มีหนังสือจากสํานักงานยุติธรรมจังหวัดเพชรบูรณ สงโปสเตอรเกี่ยวกับการสงเสริม
สิทธิแกผูตองหาในการสอบสวนคดีอาญา และโปสเตอรกองทุนยุติธรรม ใหปด
ประกาศประชาสัมพันธใหบุคลากรในสังกัดทราบ ทางฝายนิติการฯไดปดประกาศไว
ที่หนาสํานักงานฝายฯ 
-อบจ.สระบุรี , อบจ.เลย , อบจ.นครปฐม , อบจ.สมุทรสงคราม สงประกาศกําหนดตรา
เครื่องหมายของอบจ.แตละจังหวัดมาเพื่อทราบและประชาสัมพันธ ทางฝายนิติการฯ 
ไดปดประกาศไวที่หนาสํานักงานฝายฯแลว 
-ไดรับหนังสือจากแขวงการทางกรุงเทพ กรมทางหลวง เร่ืองขอทราบการจดทะเบียน
พาณิชย จากเรื่องดังกลาวแขวงการทางกรุงเทพ กรมทางหลวง ขอทราบขอมูลการ                
จดทะเบียนพาณิชยประเภทบุคคลธรรมดาของนายวีระ   เมืองมาร จากตําบลนายม               
ทางฝายฯไดทําหนังสือแจง  อบต.นายม ใหสืบขอมูลดังกลาวพรอมทั้งรายงานแจงให
แขวงการทางกรุงเทพ กรมทางหลวงทราบตอไป 
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-ฝายนิติการและพาณิชยไดเสนอบันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานติดตามประเมินการ
ถายโอนงานทะเบียนพาณิชย ประจําเดือนมีนาคม 2554ทั้งนี้นายก อบจ.เพชรบูรณได
ทราบและลงนามแลว 

ประธาน - ขอเพิ่มเติมกรณีเร่ืองหนังสือเวียนของฝายนิติการฯ  ดังนี้.- 
  1.เรื่องการเบิกจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถ่ิน  เพื่อใหการเบิกจาย

ในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถ่ินสอดคลองและเปนไปในแนวทาง
เดียวกันกับทุกสวนราชการ โดยใหมีผลบังคับใชสําหรับผูที่ไดรับอนุมัติใหเดินทางไป
ราชการ ตั้งแตวันที่ 23 กุมภาพันธ  2554 เปนตนไป 

 2. สารรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย เนื่องในโอกาสวันทองถิ่นไทย ประจําป 
2554  เชิญชวนรวมขับเคลื่อนภารกิจสําคัญสําคัญเพื่อสรางความผาสุกใหกับประชาชน 
มี 6 เรื่อง คือ  
1) การปกปองสถาบันสําคัญของชาติเพื่อเสริมสรางความสมานฉันท 
2) โครงการบานทองถ่ินไทย เทิดไทองคราชัน 84 พรรษา 
3) โครงการ “ทองถ่ินไทย รวมในภักดิ์   รักษสีเขียว” 
4) การยกระดับคุณภาพการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
5) การปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
6) การบูรณาการแกไขปญหา “ภัยแลง – ภัยลน” 
3. เรื่องแอบอางชื่อผูวาราชการจังหวัดเพชรบุรี ขอรับเงินบริจาค โดยอางตัววาเปน
เลขานุการของทานผูหญิงบุญเรือน  ชุณหะวัน ขอรับเงินบริจาคเปนคาขาวสารเพื่อสง
ใหผูวาราชการจังหวัดเพชรบุรี  เพื่อรวบรวมจัดซื้อขาวสารใหทหาร 3 จังหวัดชายแดน
ภาคใต 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยขอบังคับการประชุมสภาทองถ่ิน (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2554 
5. ซักซอมการเผยแพรประกาศจัดซื้อจัดจางดวยวิธีสอบราคา ประกวดราคา และ
ประกวดราคาดวยอิเลคทรอนิกส สาระสําคัญ คือ กระบวนการเผยแพรการจัดซ้ือ                
จัดจางใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการคอรทีมจากจังหวัดที่จะเขามาตรวจสอบเอง 
6.การกําหนดรายการที่หามเบิกจายรายการจัดสวัสดิการรักษาพยาบาล 
7.หลักเกณฑการเบิกจายคาวัสดุส้ินเปลืองที่เปนวัสดุทางการแพทย 
8. การปรับปรุงแกไขประเภท   และอัตราคาอวัยวะเทียม  และอุปกรณในการ
บําบัดรักษาโรค 

ประธาน ใหฝายนิติการสรุปประเด็นเรื่องแจงเวียน เสนอที่ประชุมประจําเดือนสํานักปลัดฯ           
เพื่อทราบทุกเดือน 
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คุณวิชัย ฝายพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว ขอรายงานผลการปฏิบัติงานเดือน  
(หัวหนาฝายฯ) มีนาคม  2554 
  หนังสือรับเขา  จํานวน  10  เร่ือง
 1.  หนังสือรับภายใน           12   ฉบับ       
  2.  หนังสือรับภายนอก         19   ฉบับ       
 หนังสือสงออก  จํานวน  -  เรื่อง 
  1. กลุมงานควบคุม   กํากับดูแลอาคารสถานที่ 

1. ขอใชหองประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ (ช้ัน 3) หลังเกา   
จํานวน  2  ครั้ง   
 1.1  สวนราชการภายนอก จํานวน  2  ครั้ง  
 1.2  สวนราชการภายใน  จํานวน  -  ครั้ง  
2. ขอใชหอประชุมองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ  จํานวน  8  ครั้ง 
 2.1  สวนราชการภายนอก      จํานวน 7   คร้ัง 
 2.2  สวนราชการภายใน           จํานวน  1   คร้ัง   
3. ขอใชหองประชุมเล็กองคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ(ช้ัน 2) จํานวน  5  ครั้ง 
 3.1  สวนราชการภายนอก จํานวน    -     คร้ัง+    
 3.2  สวนราชการภายใน  จํานวน    5     คร้ัง 
  - สํานักปลัดฯ       จํานวน     1    คร้ัง 
  - กองแผนฯ  จํานวน    1 คร้ัง 
  - กองกิจฯ  จํานวน 2 คร้ัง 
  - รองปลัดฯ  จํานวน 1   คร้ัง 
 
4. หองประชุมสภาฯ หลังใหม                      จํานวน     -      คร้ัง 
5. งานควบคุมระบบโสตและไฟฟา 
5.1 ควบคุมระบบเสียงหอง/หอประชุม  จํานวน  22  คร้ัง 
5.2 ซอมแกไขอุปกรณไฟฟาภายใน-ภายนอก จํานวน  44   คร้ัง 
5.3 ติดตั้งเครื่องไฟโปรเจ็คเตอร   จํานวน    3  คร้ัง 
5.4 ติดตั้งไฟงานตอนรับทานสมศักดิ ์  จํานวน      -  คร้ัง 
5.5 ตรวจเช็คปายไตรวิช่ัน   จํานวน     1  คร้ัง 
5.6 ถายวีดิทัศน     จํานวน     -  คร้ัง 
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 2. กลุมงานพัฒนาและสงเสริมการทองเที่ยว 
 1. อนุสรณสถานเมืองราด  อําเภอหลมสัก  มีผูเขาเยี่ยมชม      จํานวน  623   คน  ดังนี้ 
      - วันที่   1 มีนาคม 2554   

อบต.หนองหญาปลอง อ.วังสะพุง  จํานวน     75   คน 
โรงเรียนเมตตา อ.หลมสัก  จํานวน     60   คน 

      - วันที่ 2 มีนาคม 2554  
   โรงเรียนเมตตา อ.หลมสัก  จํานวน     70   คน 
     - วันที่ 9 มีนาคม 2554  

โรงเรียนบานตาดกลอย อ.หลมเกา  จํานวน  75  คน 
สามเณรวัดไพรสณฑ   จํานวน  45  คน 

     - วันที่ 10 มีนาคม 2554 
โรงเรียนทาอิบุญ อ.หลมสัก  จํานวน  75  คน 
โรงเรียนบานหวยมุน อ.ดานซาย  จํานวน  200 คน 
นักทองเที่ยวทั่วไป   จํานวน   50  คน 

   2. ราชพฤกษรีสอรท  มีผูเขาพัก   -   คณะ 
       มีนักทองเที่ยวเพิ่มขึ้น   คิดเปน  40.00% 
   ปฏิทินการปฏิบัติงานเดือน เมษายน 2554 
   -เดือน เมษายน   2554 จัดรายการ ”สาระความรู   คูคุณธรรม” 
      จัดบอรดวันที่ระลึกมหาเจษฏาบดินทร 
      จัดสงคูมือทองเที่ยว 
      จัดทํารางขอบัญญัติ ป 55 
   -วันที่ 30  เมษายน  2554  
      ตรวจสอบซุมเฉลิมพระเกียรติและปายไตรวิช่ัน 
      ตรวจเช็คเครื่องกระจายขาว อ.หลมสัก 
    

 3. กลุมงานประชาสัมพันธ 
 1. งานเกี่ยวกับงานธุรการ  งานสารบรรณ  มีดังนี้ 
      1.1 หนังสือรับเขา จํานวน 122  ฉบับ 
   - หนังสือรับเขาภายใน     จํานวน     42 ฉบับ 
   - หนังสือรับเขาภายนอก   จํานวน    80 ฉบับ 
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1.2 หนังสือสงออก     จํานวน      1  ฉบับ 

   - หนังสือสงออกภายใน    จํานวน      7 ฉบับ 
   - หนังสือเวียน   จํานวน    2 ฉบับ 
 2. บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว  จํานวน     7   กิจกรรม 
  3. งานเกี่ยวกับเสียงตามสายภายใน อบจ.เพชรบูรณ 
      - ดําเนินรายการ “สาระความรู คูคุณธรรม” ทางระบบเสียงตามสายภายใน  
                                           จํานวน  9   คร้ัง 
      - ประกาศขาวประชาสัมพันธทางระบบเสียงตามสายภายใน  จํานวน 14 ครั้ง 
 4. ดําเนินรายการ อบจ.เพชรบูรณ พบประชาชน    จํานวน   3   คร้ัง 
 5. นําขอมูลขาวสารลงปายไตรวิช่ัน        จํานวน  6    ขอความ 
 6. งานเกีย่วกับพิธีกรกิจกรรมตาง ๆ   จํานวน  3    กจิกรรม 
 7. ติดตอประสานงานดานการประชาสัมพันธกับสื่อมวลชน  จํานวน 7  กิจกรรม 
 8. จัดการประชุมคณะกรรมการดําเนนิงานตามโครงการจางพิมพวารสารฯ เพื่อ

ตรวจสอบรายละเอียดการนําเสนอขาว  จํานวน  1   คร้ัง 
 9. จัดทําวารสารเพชรบูรณนวิส  ฉบับประจําเดือน มนีาคม 2554  จํานวน 1,000 เลม 
  10. งานเกี่ยวกบัเวปไซต 
       10.1 นําขอมูล ขาวสาร เกี่ยวกับการรับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อรับโอนขาราชการ 

ลงเผยแพรและประชาสัมพันธทางเว็ปไซค   จํานวน 1 เรื่อง 
       10.2 นําขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการประกาศผลการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเปน

พนักงานจางของ อบจ.เพชรบูรณ ลงประชาสัมพันธทางเวปไซต   จํานวน  5  กิจกรรม 
       10.3 นําขอมูลขาวสารรเกี่ยวกับการรับสมัครคัดเลือกขาราชการองคการบริหาร

สวนจังหวัดฯ ลงประชาสัมพันธทางเว็ปไซต  จํานวน 1 ขาว 
        10.4 นําขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการจัดกิจกรรม “วันทองถ่ินไทย”ของ อบจ.

เพชรบูรณ ลงประชาสัมพันธทางเว็ปไซต   จํานวน 1 กิจกรรม 
        10.5 นําขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการประชุมคณะกรรมการการศึกษาฯ  ลง

ประชาสัมพันธทางเว็ปไซต  จํานวน 1 ขาว 
        10.6 ใหบริการเกี่ยวกับการใชอินเตอรเน็ตภายในแกบุคคลภายนอก  จํานวน 1 ราย 

คือ น.ส.นิลประดับ  พรหมมณี  นักศึกษาฝกประสบการณ 
 10.7 เดือน มีนาคม 2554  มีสถิติผูเขาเยี่ยมชมเวปไซต  จํานวน 3,717  คร้ัง  ซ่ึงนอยกวา

เดือนกุมภาพันธ  จํานวน 223  คร้ัง คิดเปนรอยละ 5.66 
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งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
- เขารวมเปนกรรมการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเปนพนักงานของ อบจ.เพชรบูรณ  
จํานวน 2 ราย คือ นายสมบูรณ  ฤทธิ์เลิศ  และนายดนัยฤทธ์ิ  พิลา 
- เขารวมปฏิบัติงานตามโครงการอบรมใหความรูแกอาสาสมัครสาธารณสุขประจํา
หมูบาน (อสม.) เกี่ยวกับการปองกันและบําบัดโรคในเบื้องตน ประจําป 2554  จํานวน 
2 ราย คือนายสมบูรณ  ฤทธิ์เลิศ    และนายดนัยฤทธ์ิ   พิลา 
- รวมใหการตอนรับคณะศึกษาดูงานจากองคการบริหารสวนตําบลเขาหลวง                
อําเภอวังสะพุง   จังหวัดเลย   จํานวน 1  คร้ัง 

 ปฏิทินการปฏิบัติงาน เดือนเมษายน 2554 
1.ดําเนินรายการ อบจ.เพชรบูรณ  พบประชาชน 
2. ดําเนินรายการ สาระความรู  คูคุณธรรม 
3. จัดทําวารสารรายเดือน “ เพชรบูรณนิวส”  ฉบับประจําเดือน เมษายน 2554 
4. จัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงานตามโครงการจางพิมพวารสารรายเดือน 
“เพชรบูรณนิวส”  วันที่ 19 เมษายน 2554 
5. จัดนิทรรศการ ตามโครงการบําบัดทุกข บํารุงสุข สรางรอยยิ้มใหประชาชน                
จังหวัดเพชรบูรณ 
6. จัดทํารางขอบัญญัติ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2555 
- ขอประชาสัมพันธเชิญชวนรวมสงฆน้ําพระแกวมรกต บริเวณหนาพระบรมฉายา
ลักษณ รัชกาลที่ 9  ตรงโตะสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ 

ประธาน ขอแจงแนวทางในการเปลี่ยนแปลงระบบการปฏิบัติงานโดยเฉพาะงานธุรการ                
การเสนอหนังสือ   ตอไปจะมีการลงวันที่ ที่เสนอหนังสือหากมีการแกไขงาน โดยจะ
เร่ิมตั้งแตวันที่ 12 เมษายน 2554 เปนตนไป    การเกษียณหนังสือพนักงานจางสามารถ
เกษียนหนังสือไดเฉพาะถึงหัวหนาสํานักปลัดเทานั้น   กรณีหนังสือถึงนายกฯให
ขาราชการเปนผู เกษียนหนังสือ   และเกี่ยวกับการซอมวัสดุ / อุปกรณ  ไม เกิน                
10,000.-บาท   ใหเสนอหัวหนาสํานักปลัดฯ   กรณีถาวงเงินเกิน  10,000  บาท                
หัวหนาสํานักปลัดฯ จะพิจารณาเสนอตอนายกฯ ตามความเหมาะสม  สําหรับการ
ปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจาง ใหแนบเรื่องเดิม รายละเอียดขอมูลเพื่อประกอบการพิจารณา
ดวยทุกครั้ง   
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คุณอุทัย หนวยตรวจสอบภายใน
 สรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน  ประจําเดือน   กุมภาพันธ 2554 
 

งานธุรการ หนังสือราชการ  เดือน  มีนาคม  2554 
-     หนังสือรับ – ภายใน55 ฉบับมีปริมาณงานลดลงจากเดือนกอน 1 ฉบับ 
- หนังสือรับ – ภายนอก 3  ฉบับ มีปริมาณงานเพิ่มขึ้นจากเดือนกอน 2   ฉบับ 
- หนังสือสง            31  ฉบับมีปริมาณงานเพิ่มขึ้นจากเดือนกอน   19  ฉบับ 
- หนังสือเวยีน 2   ฉบับ มีปริมาณงานเพิ่มขึ้นจากเดือนกอน 2   ฉบับ 
- ทะเบียนคุมบนัทึกภายในหนวย 28  ฉบับ   
 มีปริมาณงานเพิ่มขึ้นจากเดือนกอน 14  ฉบับ     

 

สรุปปริมาณงานธุรการ  ประจําเดือน  มีนาคม  2554  มีหนังสือราชการทั้งสิ้น                
119  ฉบับ  เพิ่มขึ้นจากเดือนกอน จํานวน  36  ฉบับ  คิดเปน  43.37%    

 

งานดานการตรวจสอบภายในและควบคุมภายใน
1.รายงานผลการดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาลและนโยบายกระทรวงมหาดไทย              
ประจําเดือน  กุมภาพันธ  2554  สงสํานักปลัดฯ  ไดดําเนินการเรียบรอยแลว 
2.รายงานการสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในภารกิจอันเปนหนาที่สาธารณะ
ของ อปท.  ประจําเดือน  กุมภาพันธ  2554  สงกองกิจการสภาฯ  ไดดําเนินการ
เรียบรอยแลว 
3.สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานของหนวยตรวจสอบภายใน  ประจําเดือน  กุมภาพันธ  
2554  เพื่อเสนอหัวหนาหนวยตรวจสอบภายในทราบ 
4.จัดทําหนังสือตอบผลการสืบหาหลักทรัพยของลูกหนี้ตามคําพิพากษา  สงฝาย               
นิติการและพาณิชย  สํานักปลัดฯ  จํานวน  1  ฉบับ  พบวาไมมีหลักทรัพยใดๆ อยูใน
อํานาจหนาที่ 
5.จัดทํารายละเอียดขอมูลขาวสารเกี่ยวกับหนวยตรวจสอบภายใน เพื่อจัดทําวารสาร
รายเดือน “เพชรบูรณนิวส) ขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ สงสํานักปลัดฯ 
ไดดําเนินการเรียบรอยแลว 
6.จัดทําหนังสือรวมบริจาคสมทบโครงการจัดงานหนวยแพทยพระราชทานเคลื่อนที่
สําหรับพระภิกษุ สามเณรในพระราชูปถัมภ สงกองการศึกษาฯ ไดดําเนินการเรียบรอย
แลว 
7.จัดทําหนังสือแจงการเขาตรวจสอบรายงานการติดตามประเมินผลการควบคุม
ภายในขอ 6 ประจําป 2553 ของกองตรวจสอบระบบการเงินบัญชีทองถ่ิน (ตบ.) ใหทุก 
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กองราชการทราบ พรอมทั้งใหจัดเตรียมเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวของ
เขารวมการตรวจสอบดวย 
8.หนวยตรวจสอบภายในไดดําเนินการตรวจสอบฎีกาเบิกจายเงิน และจัดทํารายงาน
ผลขอสังเกตและขอเสนอแนะการตรวจสอบฎีกาเบิกจาย สงกองคลัง จํานวน 23 ฉบับ 
เรียบรอยแลว 
9.จัดทําแผนและสรุปผลการตรวจสอบโครงการตามขอบัญญัติองคการบริหารสวน
จังหวัดเพชรบูรณ (โครงการจัดจัดซื้อ/จัดจาง วงเงินงบประมาณ 100,000.- บาท                
ขึ้นไป) แจงใหกองคลังทราบ 
10.จัดทําหนังสือแจงหลักเกณฑเกี่ยวกับการบริหารการใชประโยชนจากทรัพยสินของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหทุกกองราชการทราบ เพื่อใหมีแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจน
และเปนไปในแนวทางเดียวกัน พรอมทั้งใหดําเนินการตรวจสอบทรัพยสินที่อยูใน
ครอบครอง และรายงานผลการใชประโยชนจากทรัพยสินใหหนวยตรวจสอบภายใน
ทราบ ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกป เพื่อจะไดดําเนินการรวบรวมสงจังหวัด
ตอไป 

ปฏิทินการปฏิบัติงาน ประจําเดือน เมษายน 2554 
1.ดําเนินการตรวจสอบฎีกาเบิกจาย และจัดทํารายงานผลขอสังเกตและขอเสนอแนะ
การตรวจสอบฎีกาเบิกจาย สงกองคลัง 
2.จัดทํารางรายละเอียดงบประมาณรายจายทั่วไป ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2555  
ของหนวยตรวจสอบภายใน 
3.จัดทําหนังสือแจงการตรวจสอบงบการเงินสําหรับปส้ินสุดวันที่ 30 กันยายน 2552 
ขององคการบริหารสวนจังหวัดเพชรบูรณ จากสํานักงานตรวจเงินแผนดิน ใหทุกกอง
ราชการทราบ และดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของ 
4.จัดทําหนังสือการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการบานทองถ่ินไทยเทิดไท 
องคราชัน 80 พรรษา ใหกองราชการที่เกี่ยวของทราบและดําเนินการตอไป 

 
ท่ีประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระที่ 5  เร่ืองพิจารณา / หารือ 
   -ไมมี- 
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ระเบียบวาระที่ 6  อ่ืนๆ  
ประธาน  ขอสรุปเรื่องที่ฝากไวดังนี้.- 

1.ใหทุกฝายสํารวจตรวจสอบวัสดุอุปกรณที่เขาขายการจดัหาและการบริหารระบบ
คอมพิวเตอร โดยดูขอมูลจากแผนการจัดซ้ือฯของแตละฝาย   และสรุปสถิติการใช
วัสดุสํานักงานวัสดุคอมพิวเตอร รอบ 6 เดือนแรก เสนอหวัหนาสํานักปลัดฯ โดยให
กลุมงานงบประมาณสรุปภาพรวมของทุกฝาย 
2.ใหทุกฝายทบทวนมาตรการควบคุมภายใน ตามแบบ ปย.3 ปงบประมาณ 2553  
ซ่ึงกําหนดแนวทางการปรับปรุงแกไขจดุออนและความเสี่ยงไว โดยใหพิจารณา
ดําเนินการตามแนวทางที่กําหนด  เพื่อจัดทํารายงานผลการควบคุมภายในของ
ปงบประมาณ 2554 ตอไป 
3.ใหทุกฝายจดัทํารางขอบัญญัติ องคการบริหารสวนจังหวัด งบประมาณจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2555  สงภายในสิ้นเดือนเมษายน 2554 
4.เรื่องใหฝายบริหารงานบุคคลสรุปวันลาชวงครึ่งปแรก (ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2553-
31 มีนาคม 2554) สงใหทุกกองราชการ 
5.เรื่องการเปลี่ยนแปลงระบบการปฏิบัติงานโดยเฉพาะงานธุรการ การเสนอหนังสือ  
ตอไปจะมีการลงวันที่  ที่เสนอหนังสือหากมีการแกไขงาน โดยจะเริ่มตั้งแตวันที่ 12 
เมษายน 2554 เปนตนไป     
6.เรื่อง การเกษียนหนังสือ   พนักงานจางสามารถเกษียนหนังสือไดเฉพาะถึงหัวหนา 
สํานักปลัดฯเทานั้น    กรณีหนังสือถึงนายกฯใหขาราชการเปนผูเกษียนหนังสือ   
7.เรื่องการซอมวัสดุ/อุปกรณ ไมเกิน 10,000.- บาท ใหเสนอหัวหนาสํานักปลัดฯ  กรณี
ถาวงเงินเกิน 10,000 บาท  หัวหนาสํานักปลัดฯ  จะพิจารณาเสนอตอนายกฯ ตามความ
เหมาะสม   
8.เรื่องการปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจาง ใหแนบเรื่องเดิม และรายละเอียดขอมูลเพื่อ
ประกอบการพิจารณาดวยทุกครั้ง   

       
     ปดประชุมเวลา  12.00  น. 
 
 

………………………………. 
                   ผูจดรายงานการประชุม 
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