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คําร้องขอโอน(ย้าย) 

 
      วันที…่…….......เดือน.............................พ.ศ.............     

 

เรื่อง    ขอโอนไปรับราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 
 

ด้วยข้าพเจ้า.................................................อายุ.................ปี วุฒิการศึกษา.................................... 
ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง...............................................................................อัตราเงินเดือน......................................บาท 
สังกัด.....................................................................................องค์การบริหารส่วนจังหวัด............................................ 
เริ่มรับราชการเมื่อวันที่..............เดือน.....................................พ.ศ...................จนถึงปัจจุบันเป็นเวลา.....................ปี 
,...................เดือน.................วัน   มีความประสงค์จะขอโอนไปรับราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 

เหตุผลที่ขอโอน 
1........................................................................ 
2........................................................................ 
3........................................................................ 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบในการขอโอนครั้งนี้ด้วย 
 

         (ลงช่ือ) 
               (................................................) 

                                                ตําแหน่ง.................................................. 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
,................................................................................................................................................................................... 
,.................................................................................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

        (ลงช่ือ) 
             (................................................) 

                                      ตําแหน่ง.................................................. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

- 2 - 
 
 
ความเห็นรองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
,……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………. 
,……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

     (ลงช่ือ) 
           (……………………………………….) 
           ตําแหน่ง…………………………………………….. 
 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
,……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………. 
,……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

     (ลงช่ือ) 
           (……………………………………….) 
           ตําแหน่ง…………………………………………….. 
 

 
  

 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
,……………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………. 
,……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………….. 
,……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………….. 
 
 

    (ลงช่ือ) 
      (………………………………………………) 
      ตําแหน่ง…………………………………………………. 

 
 
 
 



 
 

 

คําร้องขอโอนข้าราชการองคก์ารบริหารส่วนจังหวัด 

                         วันที่..............เดือน .......................  พ.ศ. .................. 

1. ข้อม กี่ยวข้องกับผู้กรอกคําร้อง ูลเ
1.1 ช่ือ  ................................................................  ตําแหน่ง  .................................................................... 

สังกัด  .............................................................. ..................................จังหวัด....................................... 
อําเภอ........................  จังหวัด......................  รับเงินเดือนขั้น  ………………………..บาท อายุ  ...........ปี 
นับถือศาสนา.....................  ที่พักระหว่างปฏิบัติราชการ เลขที่ .........................  ตําบล......................
อําเภอ............................   จังหวัด ........................ ภูมิเลาเนาเดิมจังหวัด.............................. 

 
1.2 ที่อยู่ถาวร (ระบุ)  - ของบิดา/มารดา ........... หมู่ที่ ........ ตําบล............. อําเภอ.............. จังหวัด.............. 

          - ของตัวเอง  เลขที่ ..............  ตําบล.................  อําเภอ.................   จังหวัด................ 
 

1.3  สถานภาพการสมรส          โสด         สมรส           อื่นๆ 
 
1.4  วุฒิการศกึษา           ตํ่ากว่าปริญญาตรี  (ระบุ) 
    ปริญญาตร ี (ระบุ)   
    สูงกว่าปริญญาตรี  (ระบุ)   
    อื่นๆ  (ระบุ) 
 
1.5 ผ่านการศึกษาอบรมและดูงานหลักสูตร  - 
 
1.6 ความสามารถและความชํานาญที่ถือได้ว่าเป็นคุณสมบัติพิเศษ (ระบุ)   - 

 
1.7 ระยะเวลาการปฏิบัติหน้าที่ต่อเนื่องในองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ปัจจุบัน  .............  ปี  ...............เดือน 

 
1.8 ความถนัดในพื้นที่ปฏิบัติงาน       พื้นที่ปกติ 

     พื้นที่เมืองอุตสาหกรรม 
     พื้นทีท่่องเที่ยว 
     อื่นๆ 

 เหตุผลที่สนับสนุนตามข้อ  1.8    - 
 

2. ความประสงค์เกี่ยวกับการโอน 
2.1  เหตุผลเกี่ยวกับการโอน  (พร้อมหลักฐานถ้ามี)          ดูแลบิดามารดา       ดูแลครอบครัว 
               หาประสบการณ์          อยู่พื้นที่นาน 
               ติดตามคู่สมรส        อื่นๆ 
               ศึกษาต่อสถานศึกษา  (ระบุ).............. 
 
 



 
 

 
      - 2 - 
 
 

2.2 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอโอน ไปดํารงตําแหน่งตามลําดับดังนี้ 
1. ตําแหน่ง ................................. ระดับ .............. สังกัด ........................................................ 

อําเภอ.............................. จังหวัด.................................................... 
 

2.3 กรณีไม่สามารถโอนได้  ตามข้อ  2.2  
  

ขออยู่ที่ใดก็ได้ในจังหวัด................................................ 
ความประสงค์อื่นๆ (ระบุ).......................................... 

 
2.4 ช่วงระยะเวลาที่ต้องการโอน 
   เมษายน  พ.ศ. ...................  ตุลาคม  พ.ศ. ..................... 
  ตามท่ี ก.จ.จ.เห็นสมควร   อื่นๆ (ระบุ)........................ 

 
3.  ในกรณีที่ขา้พเจ้าได้โอนไปดํารงตําแหน่งตามข้อ 2.2  ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่เบิกค่าเช่าบ้านและค่าเช่าซื้อบ้าน    
 
     ขอรับรองว่าข้อความที่กรอกมาข้างต้นเป็นความจริง และตรงกับความประสงค์ของข้าพเจ้าทุกประการ 
 
 

 
 
      ...........................................ผู้ย่ืนคําร้องขอโอน 

        (.........................................) 
 

4.  ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
 4.1  ความเหน็ของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 

       ........................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

        

 

                (................................................................) 
ตําแหน่ง......................................................................... 
 
 
 
 



 
 
 
- 3 - 
 
 

 4.2 ความเห็นของผู้บังคับบัญชาเหนือชั้นต้นขึ้นไป 

 ............................................................................................................................................................      
          ............................................................................................................................................................ 
 
 
 
                 (..................................................) 
      ตําแหน่ง................................................................. 
 
 

 
 4.3  ความเหน็ของผู้บังคับบัญชาชั้นถัดไป 

..............................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................... 

 

            

   (..................................................) 
     ตําแหน่ง.................................................................... 
 
 
 

4.4 ความเห็นของผู้มีอํานาจสั่งบรรจุและแต่งต้ัง 

..............................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................... 

  

 
 

 (................................................) 

   ตําแหน่ง.................................................................... 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
ที่ ............../…..                                           ........................................................... 
               ........................................................... 
 

 
หนังสือยินยอมให้โอน(ย้าย) ข้าราชการ 

 
 

      ด้วย  ................................................. ตําแหน่ง  ...................................................  ระดับ.........
เลขที่ตําแหน่ง................................................อัตราเงินเดือน  ..................................บาท สังกัด.................................. 
................................................................  มคีวามประสงค์ ขอโอน (ย้าย) ไปดํารงตําแหน่ง .....................................
ระดับ ..............  สังกัด............................................อําเภอ .............................. จังหวัด....................  
 

                         ...............................................................ได้พิจารณาแล้วยินดีและอนุญาตให้  ..............................   
โอน(ย้าย) ไปดํารงตําแหน่ง ................................................ ระดับ ....................  สังกัด ............................................... 
อําเภอ .............................. จังหวัด..........................         
 

      ให้ไว้   ณ   วันที่     .......................................  พ.ศ.  ......................... 
 

 
             
 

                                                                   
 

                     ( .......................................... ) 
                        ................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
ที่ ................/………..                                ...........................................……………….. 
               .............................................................. 
 
 

  หนังสือฉบับน้ีให้ไว้เพื่อรับรองว่า  .........................................  ตําแหน่ง .............................................  
ระดับ ............ เลขที่ตําแหน่ง .............................อัตราเงินเดือน  ........................บาท  สงักัด .................................... ... 
.............................................  อําเภอ....................... จังหวัด.................... เป็นผู้มีความรูค้วามสามารถในการปฏิบัติงาน
เป็นอย่างดี   มีความประพฤติเรียบร้อย  และไม่อยู่ระหว่างถูกสอบสวนทางวินัยหรือคดีอาญาแต่อย่างใด   
 

  จึงออกหนังสือฉบับน้ีให้ไว้เป็นสําคัญ 

  

   ให้ไว้   ณ   วันที่  ...............................  พ.ศ.  ................... 
 
 
 

                                                                   
 

             
 

 
 

                     ( ....................................................) 
                        .............................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บญัชแีสดงวันลาของข้าราชการองคก์ารบริหารส่วนจังหวัด 

องค์การบรหิารส่วนจงัหวดั......................... 
ระหว่างวนัที่  .........................  ถึงวันที่  .................................. 

 
 

  จํานวนวันลา 
ชื่อ – สกุล จํานวน 

ครั้งท่ีลา 
ลาป่วย ลากิจ       ลา 

 อุปสมบท 
    ลา 
คลอดบุตร 

  ลาไป 
ศึกษาต่อ 

 รวม 
 วันลา 

   หมายเหตุ 

         
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ข้าราชการผู้นี้อยู่ระหว่าง          ถูก           ไมถู่ก   ดําเนินการทางวินัย  อาญา ทางแพ่ง 
ความประพฤติ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
     (ลงช่ือ)…………………………………………………………    
                              (……………………………………………….) 
     ตําแหน่ง   …………………………………………………….   
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